Ol ,Byk Kapaguh“ Bpamwe

YnyTCcTBO 32 HACTABHUKE

YHYTCTBO 34 04€/b€HCKE CTapelIuHe

080 ynymcmeo Hacmaso je Kao cKyn ceux Bubep rnopyka Koje cam eam csaa0 y ee3u ec/JHesHUKA. 3amo seac
MOSIUM 30 PA3YMEBAHE YKOMAUKO UMA CA0BHUX UAU MPABONUCHUX 2peWaKa HACManux yKkAanarmem y uesnuHy jep
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je npu ceemy mome npomnmHocm 6una npuopumem. X8asAa HA PA3ymMesarsy.

IIlpujaBa y cucrem
Mpeko uHTepHeTa, y Google Chrom-y unan Mozilla Firefox-y (unm npeko UHTepHeT

npeTparkmpavya Ha mobumnHom) Kyuamo esdnevnik m kKank Ha esDnevnik (esdnevnik.rs).(3a
npuvjaBy Ha AHEBHWK 32 yYere — T3B. ,, LPBEHN", KOPUCTUMO NUHK https://test.esdnevnik.rs/).Y

nosbe ,,KOPUCHUYKO UME” YHOCMMO CBOje KOPUCHUYKO mme (OHO ca Taykom), a y ,,JTosnHka"
YHOCMMO JI03MHKY, Na KAuK Ha ,lpujasn ce”. (AKo ce npBM NyT Npujas/byjemo, oHAa
YHOCMMO NI03UHKY KOjy CMO A06uan og, KoopAnHaTopa, a 3aTMM HaKOH KAuKa Ha ,lNpujasu
ce” y npso nosbe ,MpuBpemeHa wndpa“ yHOCMMO NOHOBO N1I03MHKY KOjy cMo gobunm op
KoopAuHaTopa, a ucnoag Tora y 2 nosba ,TpajHa wudpa” yHOCMMO NO3UMHKY KOjy camm
CMUCIMMO — MMHMMANHO 8 3HaKOBa 04, Yera ob6aBe3HO MaKap jeiHO BE/IMKO C/I0BO U MaKap
jenaH 6poj. by namtumo, jep he ybyayhe 1o 6UTM N03MHKa 32 NpujaBy Ha CUCTEM).

YHoOC riiaBHMX NOCTaBKH

HakoH npwujase No npsu NyT, YHOCMMO M3 MeHWja ,[naBHe noctaBke”. CBe 0BO MoKe
Ce HaKHAZHO YHETU UAN MeHaTU KIMKOM Ha CBOje MMe U NPe3nme y ropHem AecHOM yray
npo3opa, na KAuK Ha ,Moj npodun“. Moxemo nposeputn/yHeTn ceojy e-mail agpecy, ga am
he ce yyeHMUMMa NpuUKasMBaTM MPBO MMe Ma npesume uau obpHyto, hupuanuom wnnu
NATUHULOM (HapaBHO hMPUAMLOM CBE) MU YHOCMMO TEPMMHE 3a CBOje KOHCy/ATauuje ca
poautesbuma.

YHoOC yyeHHKa

Mpw NpBOj NPMjaBKU AN NOYETKY LKOICKE FrOAMHE, Hajnpe U3 ropter MeHunja KAnK Ha
,O04e/bere” nnnM M3 neBor MeHuja KAuMK Ha ,Ynpas/barbe” na Ha ,Pa3pesHo ogesbere”.
YHocMMO nopaTtke 3a KoHdurypucamwe, Tj. OcHoBHe WHopmaumje ,[aTym Kpaja npsor
KnacudukaumoHor nepmoga” , ,datym Kpaja Tpeher knacnpukaumoHor nepmoga”, ,datym
3aBpLUeTKa Apyror noayroamita®...“3ameHa” ako Hac Heko mema. Knuk Ha ,,CauyBaj“. Kog
AATyMa Kpaja KnacnpuKaumMoHUX nepruoaa, 3a Taj A4atym y ecIHEBHMK yHOCMMO npBy cyboTy
HaKoOH NpeasuheHor gatyma.

1
HanomeHa aymopa (KoopOouHamopa eneKkmpoHcKoe OHesHuKa, I'. H.).
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Mpuctynamo yHOCY y4YeHUKa: 13 IeBOT MEHWja KUK Ha ,Ynpas/bame” , ,YyeHnun”,
»Aoaaj ydeHuKka”. Knuk Ha nosse ,,YHecn JMBI” 1 Kyuamo jmbr yyeHuKa. Knuk Ha aynuuy ga
NpPOBEpPMMO Aa /M CMO A06p0o OTKYLAAN U ako 4obujemo nopyky ,Huje npoHaheH” 3Hauu cee
je y peay (Hnje Beh yHeT 1 ucnpasaH je). 3aTUM YHOCMMO UMe, npe3snme, 6poj U3 maTuyHe
KHoMre, cTaTyc ynuca (,ynucyje paspeg npBu NyT“ ako HMje NoHoBal), Bpeme ynuca (,,ynucaH
Ha MOYEeTKY LIKONCKE roAuHe” unum ,y TOKy WK.rod.”), ucnucaH - He YHOCMMO, pefoBaH U
eseHTyanHo MOIM. [dakne, 06aBe3HO YHOCMMO CBe LITO MMa UpBeHy 3Be3auuy. Ca agecHe
CTpaHe yHOCMMO NoJaTKe 33 CBEAO0YAHCTBO Kaga TO XKEeNMMO UAM oamax (Kaga ce yHocu
mMmecTo pohera MAM CTaHOBaHa, MOYHEMO A3 KyLamo HNp. Bparbe M oHAa 6Mpamo KAMKOM

noHyheHo mecTo , HNp. Bpare). Ha Kpajy Knuk Ha ,Cayysaj“. 3a HOBOI yYEHUKA, KAMK Ha

»10403j y4eHUKa" U Hagas/be UCTUM NOCTYNKOM. MNoaaTKe CBAKOr yYeHMKA MOXKEMO HaKHaAHO
A04aTM WAW UCMPaBUTU Kaaa u3abepemo ,YUYeHUUU” N3 MeHUja U KJIMKOM Ha WMKOHWULY
OJIOBKE Kpajtbe AEeCHO 04 UMEHa U NPe3nMeHa y4eHumKa.

YHoc npeagmeTa

3a cBoje oAes/bere, CTapelnHa yHOCU cBe npeameTe (Kao WTO WX je MMao U vy
nanMpHOM AHEBHMKY): U3 NeBOr MEHWja KAWK Ha ,Ynpasmawe” , ,lpeametn”, upBeHO
ayrme ,[opaj npeamet”. Knuk Ha noswe ,MNMpeamet” n 6Mpamo KAMKOM npegmeT (Hajoosbe
a3 ce NpUTUCHEe Ha TacTaTypu NPBO CA0BO NpeameTa (MaK NpPBO M APYro CNOBO nNpeameTa) u
nporpam Hac MO3UUMOHMPA Ha npegmeTe ca TMM MOYETHUMM CNOBOM), BpcCTa (0baBesHM,
n3bopHu,...), noTnpeamer Hemamo (To je 3a A0oNyHCKY/aoaaTHy), cmep (Mopa Aa ce KAUKHe
Ha OCHOBHO 006pa3oBakbe), BpcCTa oueHe (bpojyaHa MAM OMNKUCHA-TPOCTENeHa CcKana),
noayroauLuTe - yHOCMMO ,,MPBO M APYro noayroamwTte”, (Kog CTpaHuMX jeanka — nosbe CTpaHu
je3nKk — bmpamo 1. unu 2. cTpaHu jesunk), oueHa ynasu y npocek (rge je wra notpebHo), 4oAaj
CBMM Yy4YeHuUMMa (OCMM Kopa, M3bopHMX npeameTa, r4e OBO MCK/byY4MMO Ma ce MNojaBsbyje
[ONe NIeBO CMUCaK YYEHMKa OfaK/e KIMKHEMO Ha CBaKor Koju noxaha Taj npeamert. Taaa
MMe y4YeHWKa npenasu y gecHy aucty ,,0aabpaHn yyeHMum”. AKO NOrpewimnmo — KAuK Ha Tor
YUYEHMKa Yy AECHOj INCTU 1 OH ce Bpaha neso). Y aHy y noswy ,,00abepu HacTaBHMKA” Bupamo
KNIMKOM NpeaMeTHOr HacTaBHMKa (Koju je yrnaBHOM Ha BPXy /IUCTE, WAWU KyLuamo C/loBa
Herosor umeHa). Mosbe gecHo ,,0pabepun HacTaBHMKA” KOPUCTUMO aKo Ce OAEe/beHE AENN Y
ABe rpyne 3a Taj NpeaMeT, UM aKOo je HACTaBHMK 3aMeHa 3a HaCTaBHMKa Yy J1IeBOM MO/by
(oHAa yHOocuMo 1 aatyme og — A0) . Knuk Ha ,,CadyBaj”. AKO ce KacHUje YHece HeKU YYeHMUK,
oHAa mopa y ,lMpegmetn” ga my ce npebaue ceu npeametn. CaBeT 3a YHOC NpeameTa:

Hajbo/be je ucnpes cebe MMaTM ChNUcaK npegmeTa CBOT Ofe/bea Ca MNpPeaMeTHUM
HaCTaBHULMMA U LUTUKANPATM KaKO KOju NpegMeT yHeCcemo.

YHoc AOIIYHCKE U A10JaTHE HACTaBE

Hajnpe Kao u 3a yHOC nNpeameTa: 3a CBOje oAe/berbe, CTapellnHa YHOCU: U3 neBor
MeHMja KNUK Ha ,Ynpasmare” , ,Mpeametn”, upseHo ayrme ,Joaaj npeamet”. Knuk Ha
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nosbe gecHo og ,Mpeametr” n 6upamo knnkom (INNABHU) npeamet (Hnp. MaTemaTtuka),
3aTUM 3a BpcTy — HNp. ,,A0NYHCKKU pag”, 3aTum yKsbydyjemo ,MNoTnpeameT” n 6Mpamo 3a Koju
“rnaBHu” npeamer je oBaj noTnpeamert (y Hawem cay4ajy je MatemaTuka). 3a "BpcTa oueHe”
6upamo “He ouemyje ce”. ONUMOHO, aKOo KeAUMOo Aa NPaTUMO Hanpeaak yYeHUKa MOMKEMO
Aa ctaBumo u b6pojuyaHy oueHy. OBa oueHa 3a MOTNpPeaMeT He Yy/1a3n y MPOCEK HUTU ce
ncnucyje Ha ceegoydaHcTay! MoNyHUHUMO M CBE NOAATKE KOjU CE TPaXKe U Koju Cy obenexkeHu
LpBeHOM 3Be34MLUOM. HapaBHO, He Aoaajemo CBUM y4yeHuumma. [logajemo n HacTaBHUKaA.

Y TOKy rogmHe npema noTtpebu, nopen OAe/beHCKOr CTapellMHe W NpeaMEeTHU
HaCTaBHUK MOXe [a goaesbyje npeameT ([OMNyHCKa, A04aTHA) YYEHMKY, MOroTOBO OBO OH
paau KoA CTapujux paspea (o4 neTor Ha gasbe).

YHoc ceknuja

M3 neBor mMeHuWja KAMK Ha ,Ynpasmawe” , ,Mpeametn”, upseHo ayrme ,Jdoaaj
npegmet”. KNMK Ha nosbe AecHo og MNpeameTa, CNyCTUMO ce TOYKMheM MULIA HaHUXKe U Y
aeny Cekumje 6upamo KAnMKom cekumjy (Hnp. Mporpamuparse), 3aTum 3a BpcTy — ,,cekumja”.
Cmep — KAuK Ha ,,OcHoBHO obpasoBarbe”. 3a “BpcTa oueHe” 6upamo “He ouetrbyje ce”, 3a
,MonyroguwTe” NpBo M ApYro noayroguluTe, yyeHuKke Koje Tpeba, BMPamo HaCcTaBHUKA M
KUK Ha ,,CauyBaj”.

Unos predmeta Tehnika i tehnologija i Informatika

Ope/berCKM CTapellMHa YHOCKM npeameT 3a CBoje ogesberbe Kao M ocTane npeamete. Ha
Kpajy, nonywaBa u no/be neso ,0Opabepn HacTaBHWMKA” ca MMEHOM W MPE3UMEeHOM
HacTaBHWKa KOjU npegaje y jow jeaHoj rpynu 3a Taj npeamet. [asbu NOCTynak MorKe Aa
ypaau npeameTHU HaCTaBHUK, anu OAe/beHCKUM CTapellMHa 3Ha KaKo je NoAenmo oAe/betbe,
na 6osbe ga cneaehm noctynak oH Hactasu. Caga ce npase rpyne. Hajnpe ns ropwer meHuja
6vMpamo oaesbere, a 3aTUM M npegmeTt. HakoH Tora, U3 nesBor meHuwja Gupamo onuuje
YnpaB/barwe > Ynpas/batbe npegmerom (onuuja je npu BpXy HOBOr MeHMja, a He
Ynpasmare — [Mpedmemu!!!’ ). 3atum Knnk Ha ayrme Jodaj epyny (y ropteem AeCHOM Yray
eKkpaHa), yHocu Ha3us rpyne ( Ha npumep 6/1 b Mapuja) n 6upa 60jy Aa 6u ce yyeHuumn Te
rpyne jow 6osbe pa3nnkoBann. KIMKOM Ha CBaKOr yYeHMKa bupa ce y4eHuK 3a Ty rpyny, a Ha
Kpajy KAUK Ha 3eneHo ayrme Cayyeaj y [OHEM AeNy eKpaHa. MCcTu nocTynak uspage rpyne
noHaB/ba ce W 3a Apyry rpyny. Kag yHocu 4yac, npegMeTHM HacTaBHWUK 6upa cBOjy rpyny
ofe/bema.

Unos radne nedelje (radnih i neradnih dana)

Kao sto u papirnom dnevniku zapiSemo na vrhu broj radne nedelje i datume od ponedeljka
do petka, tako i ovde to treba uraditi.

Izabremo u gornjem meniju svoje odeljenje, a u levom meniju Dnevnik.
U gornjem desnom uglu, klik na strelicu (pored Dodaj neodrZani ¢as) i klik na Dodaj
dan/dane.
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Na primer: datum od 02.9.2019. do 06.9.2019., smena prepodne ili popodne (zavisno u kojoj
je odeljenje), Vrsta dana - Nastavni i klik na Sacuvaj. (Redari se automatski preuzimaju, a
mogu naknadno da se promene klikom na olovcicu pored njih).

Posle ovog, predmetni nastavnik moZze da upiSe cas izborom svog predmeta i klikom na
»Zooaj Hosu yac”.

Pravdanje izostanaka

Kada izabremo svoje odeljenje u gornjem meniju, klik levo na Imenik. Kod siluete svih
ucenika koji imaju neregulisane izostanke vidi se slika ¢asovnika u desnom uglu. Klik na
takvog ucenika - klik na njegovu karticu Izostanci.

Najéesée imamo slucaj da opravdavamo vise ¢asova odjednom. Zato (da ne bi birali klikom
na svaki ¢as u donjem delu ekrana) drzimo sve vreme pritisnuto dugme Ctrl na tastaturi i
klikom odaberemo sve ¢asove (ili samo one koji nam trebaju). Zatim klik na crveno dugme
Izmeni (koje je dobilo broj ¢asova koje smo kliknuli). U polje Status biramo opravdan (ili
neopravdan), biramo Vrstu (napr. bolest - opravdao roditelj) i klik na Sacuvaj. Vracamo se na
Imenik i biramo novog ucenika za izostanke.

Unos rasporeda ¢asova

Najpre kreiramo raspored u Word-u. Kada otkucamo raspored u Word-u (mozie i
najjednostavnije - ponedeljak: ... utorak: ... itd) snimamo tako sto kliknemo na karticu File,
biramo gde éemo snimiti, zatim klik na Save As. U File name otkucamo kako Zelimo da se
zove fajl, a u Save as type kliknemo i izaberemo Word 97-2003 Document i onda klik na
dugme Save.

Sliéno ako je verzija Worda 2007 (sa kruziéem u gornjem levom uglu), onda snimamo tako
Sto kliknemo na taj kruzi¢ levo-gore, , zatim samo dovuéemo misSa na Save As, pa klik na
Word 97-2003 Document. Biramo gde da snimimo, a u File name otkucamo kako Zelimo da
se zove fajl. Onda klik na dugme Save.

Sada unosimo u esDnevnik: biramo svoje odeljenje, klik levo na Administracija - Raspored
Casova. Klik na dugme Pregled i biramo na$ raspored gde smo ga snimili. Klik na Open. U
polju Usvojen, za prvi raspored biramo datum 29.8.2019., a u polju Vazi od - 02.9.2019. Klik
na Sacuvaj. Isto radimo i za drugi raspored, samo su datumi za usvajanje 06.9.2019. a
pocetak 09.9.2019.

Hcnuc yyeHuka

3a UCNKUC YYEHUKa, TEK KaZla A0bMjeMo AOKYMEHT Koju notephyje ncnuc (3axtes poantessba,
Apyre LIKone u Ap. 3aBefleHO Yy CeKpeTepujaTy Halle LKo/e), NnoTpebHo je Aa ypaaumo
cnepehe:

KWK Ha Ynpasmarbe — YyeHuyu — onoBuYMLIa CKPO3 AECHO 04, yYeHWKa. Bupamo nosbe nopes,
UcnucaH. YHOCMMO AaTym ncnmuca. YHOCMMO benellKy y3 Ucnmc yyeHuka (pasnor). YHocumo
6enellky cTapellmHe (peyeHunLy 3alTo ce ucnucyje). Knuk Ha ayrme Cayvysa.
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Za pristup roditelja

Najpre treba odStampati prazne zahteve za roditelje: biramo svoje odeljenje - klik na
Upravljanje iz levog menija — UCcenici. Klik na Akcije — Zahtevi za moj.esdnevnik.
Odstampamo, ise€emo i podelimo roditeljima. Obavezan je unos mejl adrese roditelja jer bez
toga se ne moZe napraviti pristup (mejl adresa ¢e biti korisnicko ime roditelja).

Popunjavanje podataka sa roditeljskih zahteva

Biramo svoje odeljenje - klik na Upravljanje - Ucenici. Zatim se klikne na ime i prezime
ucenika cCije podatke roditelja imamo i dobijamo pregled za tog ucenika. Klik na karticu
Kontakti (peta po redu od kartice Ocene) - klik na crveni Dodaj kontakt uceniku i unosimo
najpre jmbg roditelja, a zatim i sve njegove podatke. Kad unesete mejl adresu ispod toga
obavezno klik na prekida¢ "Dozvoli pristup podacima...". Mora se opet uneti ime i prezime
roditelja, sada za ispis na svedocanstvu. (Adresa stanovanja nam za sad nije bitna). Klik na
Sacuvaj.

Zatim isto to ponovimo za drugog roditelja (ako imamo podatke).

Kada treba da unosimo podatke roditelja drugog ucenika, ne moramo da izlazimo skroz,
samo klik na jednostruku strelicu desno, ispod siluete i imena ucenika, da bi presli na
sledeceg.

Ne moramo da cekamo da svi roditelji donesu zahteve, jer se nalozi za pristuop mogu
generisati kasnije za one roditelje koji naknadno donesu zahteve.

Kada unesemo podatke za roditelje, moZzemo da generiSemo naloge za njih: ako smo izabrali
svoje odeljenje, klik levo na Upravljanje, pa na Ucenici i klik na Akcije (ispod gornjeg menija,
kao kad smo Stampali zahteve). Sada klik na Generisi naloge za roditelje (rekli smo, nema
veze ako nemate sve potpisane zahteve. Generisanje se mozZe ponavljati koliko god puta
hocete, jer ¢ée se generisati SAMO za novounete kontakte). Zavisno od vrste pretraZivaca
Interneta pojavice se: 1)opcija za snimanje dokumenta, kada klikom na Save snimamo to u
fasciklu Download; ili 2) u novoj kartici pretrazivaca dobijamo prikaz dokumenta, a on je vec
snimljen u Download; ili 3) dokument bude u dnu pretrazivaca, ve¢ snimljen u Download, mi
samo kliknemo na njega da ga otvorimo. Kada otvorimo taj dokument, u njemu su poredane
mejl adrese i lozinke za roditelje. OdStampamo to (ili snimimo na flesku, pa odStampamo u
Skoli) i ise¢emo makazicama po redovima za svakog roditelja. Na kraju dokumenta je spisak
roditelja na kome oni treba da se potpiSu da su preuzeli lozinku.

IIITaMmname cBeJl04YaHCTABa

3a notpebe MpocBETHOT rTaCHUKA, LWKOACKM KOOPANHATOPU, Y AeNy cucTema
yloaelwasata WKone“, axypupajy nosba 3a ,,npoueHy bpoja ceeagovaHcTaBa”
Koje he wtamnatn 13 ecIHeBHMK cucTema. OBO je BaXKHO Kako 6u MpocBeTHM
nperaen npunpeMmuo A4oBO/bHY KONMUYMHY 06pasaua, a Taj noAaTak yHecu ce 4o
1. jyHa. To He 3Hauu Aa cMo Nopy4nan obpacue 3a CBOjy LLIKOAY, TO PaANUMO Y
MpocBeTHOM npernaeay.
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Mpe wWTamnaka cBeA0YaHCTaBa NOTPEDOHO je Aa ob6paTUTe NaXky Ha cheaehe:
* /laKo cTe peluetrbe 3a paj, WKoAe YHeNn y cuctem, noTpebHo je aa ra Kopg,
aoaene nenoBoaHor 6poja y4eHuKy, NpoBepuTe N NOTBPAUTE, Kako bu ce OHO
NPUKa3ano Ha cBegoYaHcTBy. JenosoaHu 6poj yHocumo onuujom: Ynpas/bake
— YueHuuy — AKkumje — lenosogHu 6poj. Ha Kpajy yHOoca cBMX AeN10BOAHMNX
6pojeBa KAKK Ha ayrme Cayvysaj. (OBAe YHOCUMO M €BEeHTYya/IHY HaNOMEHY 3a
CBE0YaHCTBO KOje ce WwTamna y AHy CBeA04aHCTBa).

e [lpoBepuTe ga 1 cy Ha3UBKU 1 pegocnes npegmeTa UCNpaBHU

e AXypupajTe ycnex CBUM y4eHULUMMa Nnpe WTamnaka cBego4aHCcTaBa

e [lpe wWTamnama Ha obpacue, oawTamnajTe jeAHO CBEA04YAHCTBO Ha 0bmnyaH
nanup Kako bu cTe ce yBepuan ga ce CBU Nogaum ca CBeA04aHCTBA UCMPABHO
wramnajy. OBo ce ogHocn 1 Ha QR Kog y NoAHOXK]Y, KOjU CNYXKKU 33 NpoBepy
Ba/INAHOCTM CBEA04AHCTBA.

YIIYTCTBO 3a nnpeAMeTHE HACTaBHUKE

Onmre HalmoMeHe

CBM eKpaHW ec[lHEBHWMK cUCTEMa cacToje ce U3 Tpu Aena: Fopwer meHuja; MeHuja ca
onuujama c nese cTpaHe; Cpeaulirber gena ekpaHa ca nogaumma.

[OpHKU MEHU Ce CacToju oa:
e ec/JHEBHUK Nora - KIMKOM Ha Hera yBeK ce BpahaTe Ha NpBUN eKpaH CUCTEMaA

* HasuBa LWKO/e - HAaCTaBHMLUM KOjU paje y BULLE WKoMa 0BAe BUpajy y KOjoj LKOAK Kene aa
BOZE eBMAEHUMjY

e (O3HaKe WKo/CKe roguHe — cnegehe wWK. roanHe osae hete mohm ga ce Bpatute y
NPOTEKANY WK. FOANHY

e [leo 3a ope/berba — y nNagajyhem meHujy ce Hanasu Cnucak CBUX OLe/betba KOjUMA
HacTaBHUK npegaje. Knukom Ha ogpeheHo ogesberbe, TO ogesberbe cTe n3abpanu 3a Bohere
eBuaeHuuje

e MpegmerT - Nnagajyhu meHu ca cnMckom npeameTa 3a U3abpaHo ogesbetse.

MeHu ca onuunjama c fieBe CTpaHe:

Onumje y MeHWjy ca neBe CTpaHe MNojaB/byjy Ce y O4HOCY Ha TO LWTA CTe TayHO M3abpanu y
roptbem meHujy. Y cnydajy ga y rope Hucte usabpanun Opesberse, y MEHUjy C 1eBe CTpaHe
CTOje camo onuuje: MeHn n M3sewTaju.

3a cnyyaj Kaga ce y roptbem MeHujy opabepe Opesbere, Yy MEHUjY C neBe CTPaHe cToje
onumje: MeHun, [QHeBHUK, MIMeHUK, AaMUHUCTpPaunja, M3BewTaju n Ynpas/bare. OBO je
yieaHo 1 makcMmanaH 6poj onunja Koje ce NpuKasyjy y CBUM eKpaHMma cuctema.
Cpeaniimby Aeo eKpaHa:

Lta roa n3abepete y ropkem MeHWjy MaAM BMAO KOjy ONuUMjy M3 MEHWja C NIeBe CTpaHe,
nogaun he 6UTM NpuMKasaHu y cpegullibem aeny ekpaHa. OcMm NpuKasa, OBaj A0 CAYXKMU U
3a YHOC noAaTtaka o, cTpaHe HacTaBHUKA.
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YHocyaca

3a NpBO NpujaB/bMBarbe NPOUYUTATM MOYETaK OBOr yNyTCTBA Yy AENY 3@ O4e/beHCKe
cTapewuHe — ,MpujaBa y cuctem” un ,YHOC rnaBHUX NOCTaBKK". AKO paguMo Yy BULLE LUKONA,
OHAA KNMK Ha LWKOANYy (CBE Y ropHeM MEHM]Y), KUK Ha Ke/beHO OA4e/betbe, KNUK Ha CBOj
npeamer. 3aTUM KUK Ha UpBeHo ayrme , Jloaaj HoBu Yac”. (AKo ce npeameT Aenu Ha rpyne,
61pamo rpyny ca cBOjuM MmeHoMm). (Pag ca 4HEBHMKOM MOKE M KacHWje U3 NIeBOr MeHMuja
KNIMKOM Ha ,,JIHeBHUK")

YHOCMMO: Ha3MB HacTaBHe jeauHuuUe (Hajbosbe copy-paste M3 Hawe patoTeke ca
roguMwHnuM onepaTMBHMM NiaHOM), 6enewka (ako Kenammo), y aecHom aeny (gatym (ako
KaCcHMje YHOCMMO 4ac), pegape MOXemMo NMPOMEHUTU, CMeHa, pegHu Bpoj Yaca y AaHy —
na*Kka, He 6poj Yaca 13 Haler nsaaHa) 1 BpcTa Yaca). Knumk Ha ,,3ano4yHun yac”.

AKO norpewHo yHecemo 4ac, umamo 45 muHyTta aa obpuwemo 4yac. HakoH Tora, To
MOKe 0Ae/b. CTapeLnHa UM KOOpAMHATOP.

HaKkoH ,,3ano4Hu yac“, gobmjamo MmeHa yyeHuKa. Kog, cBaKor yyeHMKa MOXKeEMO Aa
KNAMKHEMO Ha MKOHWUY ,YYeHUK je oacyTaH” (a moxkemo ga usabepemo u bHenewke o
0ACYyCTBOBakY M O Bnap,akbyz). Knuk Ha ,,3aBplum yac”.

OnemuBam€e

OugermnBare ce MoxKe 06aBUTU Ha ABa HAaYMHa.

MpBM HauYMH, Npe Hero LWTO KJAMKHEMO Ha ,3aBpLKM Yac” npu yHoCy Yaca, Kaga ce
BMAE UMEHA CBUX YY4EHUKA, KIMKOM Ha MKOHULY ca 6pojem 5 Kop, KesbeHor yYeHuKa, oTBapa
ce u3bop oueHe (KAMK Ha oueHy, 6BUpamo BpPCTy oueHe (ycmeHO ofrosaparbe, Bexbe...),
JAaTyM 1 eBeHTYya/IHO Halla 6enelKka u Kauk Ha ,,Cauysaj”.

[pyrv HaumMH, ako CMO KAMKHYAIM Ha ,,3aBpLUM Yac” Nnpu yHOCy Yaca, bupamo us nesor
MeHMja ,IMeHMK", KAIMK Ha UMe KesbeHOT YYEHMKA, aKo je rope akTMBHa Kaptuua ,OueHe”
KNUK Ha upBeHo ayrme ,[loaaj oueHy” n oTBapa ce, Kao W Kog NpBOr HaunHa, N3bop oueHe
(kNKK Ha oueHy, Bpamo BPCTY oueHe (YyCMeHo ofroBapate, Bexkbe...), 4aTym U eBEHTYa/IHO
Hawwa 6enellka M KKK Ha ,CadyBaj”.

YHOC aKTUBHOCTH

Ocum oueHa, y4eHUKY y oBom aeny (MmeHuK — Kaptuua OueHe — [loaaj akTUBHOCT) MOMKe Aa
ce 0043 W aKTUBHOCT KNIMKOM Ha ayrme ,Jlogaj akTMBHOCT, 3aTum Bupamo oarosapajyhu
€MOTMKOH U AajeMO OMNKUC aKTUBHOCTMY...

[a 61 oBO HasHauMaAM GOPMATUBHOM OLLEHOM, Hajnpe y 6enewum Hasegemo ,,PopmaTmBHA
oueHa“” a y HaCTaBKy OMNMUC aKTUBHOCTM YYEHMUKA.

2 .
Bnagarbe MoKe A3 ce yHece M Kpo3 KapTULly YYeHUKa, y aeny Bnagatrbe, KAMKOM Ha upseHo ayrme “[oaaj HanomeHy”.
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OBe aKTMBHOCTU Ce BMAE Ha POAUTE/bCKOM Ha/iIory ogMax HaKoH yHoca (He HakoH 48 caTtu
Kao Kog oueHa). M oBe akTMBHOCTU Cy BUA/bMBE Y U3BELUTAjMMA 33 O[€/beHCKOT CTapeLUNHY:
»,M3BewTaju — OueHe 1 aKTMBHOCTU 3a y4eHMKe"”, Kao n ,M3BewTaju — OueHe CBUX yYeHUKa".

Bbpucame oneHa

HacTaBHMK MOXKe [a YK/IOHM OLLEeHY CAaMOCTa/IHO Yy NPBUX TPUAECET MUHYTA OZ YHOCA
oueHe. Mo MCTeKy TpUAECET MUHYTa bpucakbe OLLEHA MAE Y HEKOIMKO KOpPaKa - HAaCTaBHUK
YyHOCK 3axTeB W obpasnoxere 3a bpucara oueHe. OueHa ocTaje BUA/bMBA Ha KapTULM
yYEeHMKa CBE A,0K ANPEKTOP LWKoNe He 0g06pu bpucatse.

KAnK Ha oueHy Kojy Kenute ga m3bpuwwere M KAMK Ha upsBeHo ayrme “"O6puwn”.

Ynuwemo , benewky” (Hanp. ,[ynno yHeTa oueHa 360r npobaema ca MHTEPHETOM — MOIUM
Aa ce obpuwe”) n NoHOBO KAMK Ha ayrme "O6puwn”. HakoH Tora cTe ynyTMaM 3axTeB 3a
bpucarbem gupeKkTopy wWwkone. CBe AOK AUPEKTOP LIKo/e He 0406pK 3axTeBs, OLLeHa 33 KOjy
CTe MOKPeHyn npouec bpucarba ce Hanasu Ha KapTULLM YYeHWUKa M ynasu y npocek. OHa je
03HavyeHa sbybuyactom 6ojom 1 BenMKMM 3Hakom X. Kaga aupektop oaobpu bpucame, oBa
oueHa HecTahe ca KapTuue yYeHUKa.

Pogutess BuAM oLeHy TeK HaKoH 48 caTh No yHocCy.

HacTaBHMK MMa yBUA, Y HEKE O MoJaTaka O YY4eHUKY U poauTesby/cTapaTtesby, anu
MMa yBMA Y AeTa/baH Npernes oueHa y4eHnKa camo 13 CBOr npeamerta.

Pacnopea nucmeHux pajgoBsa

Jopasarbe pacnopega NUCMeEHMX pafoBa 06aB/bamMo U3 NEBOTr MeHWja, M3bopom
onuunje ,,AgmuHuctpaunja“ , 3atum ,Pacnopes nucmeHux nposepa”. bupamo noHyheHe
onuuje N KNKK Ha upBeHo ayrme “[oaaj nucmeHn pag”.

Ha cnepehem ekpaHy YHOCMMO NpuUBAMIKAH AATyM 33 NAaHMPAHU NUCMEHU pag (He
Mmopa aa byae npeuuwsaH Beh ra oapeauTe npema pagHoOj Hedesbu), YNULWIEMO BPCTY
NMUCMEHOT paja W KpaTaK cagpikaj. YHeceHe nogaTKke cayyBamMoO K/JIMKOM Ha 3e/eHO Ayrme
”Cauysaj”. AKO ce yHecy ABa MMCMEHa 3aZaTKa y UCTOM AaHy, UCTWU Byay 0O3Ha4yeHU LpBEHOM
6ojom — y3 A0roBop HacCTaBHMKA, jegaH Tpeba npomeHuUTM. OBaj cNUcaK — NaaH NUCMEHUX
pafoBa ce MOXKe M3BeCTU Kao excel gatoTeka, ogwTamnaTv U NOCTaBUTM HA Or/lacHy Tabny.

OueHe 13 NMUCMEHMX PagoBa ce He yHoce Kpo3 ,,MeHUK” n KapTuuy ydeHuKa, seh ce
OHa MCK/bYYMBO YHOCU Kpo3 onuujy ,Pacnopesn nucmeHux pagosa“, kopuctehn oyHKUMjY
,OUueHN” — Kpajrbe gecHo.

L»AAMUHUCTPaUMja” U3 neBor MmeHnja uma u apyre onumje. Hnp.” Yubennum n gpyra
nTepaTypa 3a HacTasy”, ,,3anncHuKke”, n apyro.
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YHoc rpyna 3a yacoBe ¢paHIycKor/pyckor, rpahaHckor
BacnUTamka/BepcKe HACTaBe, 3a CEKLUje U J0AaTHY /AONYHCKY HacTaBy.

MewoBuTa rpyna mMo}Ke Aa Ce HanpaBU aKO Cy OAe/berCKe CTapelunHe U
yuute/bM NPETXoAHO Yy Aeny 3a npegmetre u3abpanu cBe yyeHUKE KOju
noxahajy Ty HacTtaBy (a MmoXKe 1 cBe yyeHUKe, na he npegmMmeTHU HaCTaBHUK Y
MEeLLOBUTOj rpynu 6upatu cBoje yueHuKe).

Knuk neso Ha Mewosume 2pyne - KNuK Ha Jodaj mewosumy 2pymy - YHOCUMO
Ha3uB (HNp. Bepcka Hacmasa 5/1 u 5/2 vnn Mamemamuka 0onyHcKa 6/3, 6/4
u 6/5). bBupamo HacTaBHWKa, npeameT, BPCTY (06aBe3Hu, U36OPHM, AOMYHCKK
pag...). lWtnknnpamo oaesberba, bupamo yueHunke u Cavysa;.

YHOC yaca 3a MELIOBUTY Ipymy

Knunk neso Ha Mewosume epyne - KNMK Ha Ha3uB Te rpyne - 4o4aj HOBU Yac U
OH/1a CBe C/IMYHO Kao 3a 06MyaH Yac. OgaBae He MOXKEeMO OLEHMBATU YHEHUKA,
HEKO KMKOM Ha MIMEeHUK U3 NeBor MeHuja.

3ak/by4YuBamb€ Ha TpoMeceyjy

Y eclHeBHWKY 3a Tpomeceyje 3aK/byyyjeMO CamMO He[OBO/bHE OueHe.
MocTynak: Y MMEHUKY, 32 y4YeHUKa, KAMK Ha Ayrme 3ak/byuun oueHe (Mcnop
cunyete haKka, gone), KAMK Ha HepnoBosbaH, KAMK Ha lMpBU KnacMdMKaunoHM
nepuog, KAnk Ha CauyBaj. (benewka morKe, ann He Mopa, 43 He KOMNAUKYjeMo
cebun KuBeor).

MoTpebHo je 1 Aa 3aK/by4MMo onunjy HeouereH, 3a HEOLEHEHE YYEHUKE.
MocTynak je uctn, camo KAMK Ha HeouereH (ymecto HegoBosbaH). Oaesberbcke
cTapewuHe he MmaTu cBe OBO €BMAEHTUPAHO Y onumjmn UN3BewTaju - M3BewTaju
3a Beha. 3aK/by4yyjemo onunjom ,HeouereH"” rae NPoUEeHUMO Aa yonuwTe Huje
61no moryhHOCTU 3a ouerUMBame (Yak n HemoryhHocT 3a GopMaTUBHY OLLEHY).

3aK/by4dyjeMo HajkacHMje Ha AaH Koju je ogpeheH 3a Kpaj Tpomecedja (o 00:00
h).
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OperperbCKke CTapelwmnHe Koje cy Mmane ase uam Tpu cnobopHe HacTaBHe
aKTUBHOCTM NO y4vyeHWUKy Tpeba pa obpuwy npeamet LlpTakbe, cavKarbe U
Bajatb€ YYEHMUMMA KOjuMa je TO rpewkom 6uo apyru npeamet. [locTynak:
H6MpamMo y4yeHMKa Yy UMeHUKY, KapTuua "MpeameTn', KNAMK Ha KaHTULY AECHO oA,
npeameTta "LipTarbe, ciMKame U Bajatbe'.

Ouena U3 BJIaJakba Ha TpoMeceyjy

On ¢ebpyapa 2024. oueHa u3 Bnajara 3a YYEHUKe o4 ApPYyror A0 ocmor
pa3pena je 6pojuyaHa u y TOKy noayroguwTa. lNoctynak: MMMeHUK — KAUK Ha
YYEHMKA — KapTuua Baadarwe. Knvk Ha upBeHy onumjy Jodaj enadare ncnoa
canke (MnmM cunyete) y4yeHuKa — Oupamo patym nocneawer YOC-a —
npeckayemo onumjy 3aKsbyyHa ouyeHa — Yy onuuju Baadarwe bupamo oueHy —
KAMK Ha Cayvysaj. OueHa ce HakHAZHO MOMKe MCMPABUTU UKOHULOM ON10BYMLE
nnnM obpucatm CTpennuom nopen osoBuYMUe. AKO je oueHa Mamwa og 5,
YHOCMMO Henewky 1 WTUKAMPAMO ONLnjy ucnoga,.

3a yueHMKe NpBOr paspeaa - YHOCMMO OMUCHY OLEHY M3 Bnagarba. AKO HUCTE
TO A0 caga ypaaunu, yHecute YOC ca Temom ,YTBphHMBaHbe ONUCHE OLEHe 13
Bnagarba”. NomeHyTy OnMCHY OLLeHY M3 Bnagatba YHOCMMO Ha cnegehu HauuH:

3a npeameT 6upamo HYOC - MIMEHMK — KAMK Ha YYEHUKA — KAUK Ha KapTuuy
Bnaparwe — [logaj HanomeHy — 6upamo YOC rge cmo ynucanum ,YtBphuBame
OMNUCHe oLLeHe 13 B/laZatba“, a y No/be 3a HAaNOMeHYy YHOCMMO Ha npumep Y
NOTNYHOCTU M3BpLIaBa obaBese y WKoAn“ (0BO BaXKM 1 3a on line yyeHMKe aKo
cy u3Bpwasanm obasese).

[Ja ce noacetTMmo OMNUCHUX OLEHa M3 BAafdara Yy TOKY MNOAyroauvwTa, um3
MpaBuaHMKA O ouerKuBarby, YnaH 15, ctas 3:

1) y noTnyHOCTM M3BpLIaBa obaBese y WKOoNU;
2) yrnaBHOM M3BpLUaBa obaBese y LWKOoAu;

3) aenMmunyHo M3BpLUaBa obaBese y WKOAW;
4) yrnaBHOM He u3BpLuaBa obasese;

5) He n3BpLwaBa obaBese y WKONM.

U popajemo m3 ctasa 4:
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1) npeacras/ba NpUMep ApyrMma CBOjUM OAHOCOM Npema yYeHULMMa,
3anoc/ieHNMa U UMOBUHMU;

2) uma Hajuyewhe KopeKkTaH 04HOC Npema yYeHULMMa, 3aM0oC/IeEHNMa U
MMOBWHMU;

3) noHeKaz ce HeNpUMepPeHo O4HOCK NpPemMa yYeHULMMa, 3aNoC/IeHMMa U
MMOBWHMU;

4) 4ecTo MMa HeENPUMEPEH OA4HOC NPeMa Y4EHULMMA, 3aN0C/IeEHUMA U
MMOBUHMU;

5) Hajuewhe nma HenpumepeH 0AHOC NPemMa yYeHMLUMMa, 3aN0C/IeHMMA U
MMOBUHMU.

[Aa ce noaceTtumo:

N3BewTajn y KOjuma MOXKeTe BUAETU 3aK/byUHE OLEeHeE:

MN3BewTaju — M3BewrTaju 3a Beha (y aeny “bpoj Hef0BO/bHUX OLLEHA MO
npegmeTMma u HeouereHUX yd4eHUKa” ny ,CTpykTypa ycnexa). Takohe ny
N3BewrTaju — Kaptmue 3a poautesve.

3aK/by4YHMBambe Ha NOJIYyroAUIITy (Kpajy IL.r.)

Mmajyhu y Buay p[a npu 3ak/byumBakby OLEHA Yecto byae TeXHUUKMX
notewkoha (y Buay npeontepeheHoCTM cucTema), NpPeaMeTHU HaCTaBHULUM
MOTYy MOYeTU 3aK/by4yMBatbe OLLEHA U Npe ofes/berCcknx Beha, a HakoH Beha he
ce paguTn caMo eBeHTyasiHe ucnpasKke. Takohe, caBeTyjem Bam aa Beh KpeHeTe
M ca: YHOCOM  3a0CTa/IMX  pPedoBHMX  4YacoBa Kao M y4acosa
[ONyHCKe/goaatHe/NpuUNpemMmHe HacTaBe M CeKuMuja, aaMm U peryamcamba
M30CTaHaKa.

MocTynaK 3a 3aK/byunBarbe OUEHa: ogabepemo yYeHMKa Y MMEHUKY, Y 1EBOM
aeny nmamo "3ak/byum oueHe", KAMK Ha ONUCHY oueHy, "'npBo noayroauwTe",
"CauyBaj".

AKO norpeLumTte 3aK/by4yHy OLLEHY, MOKETEe je UCMNPaBUTU: CNYCTUTE CE MULLEM
HaHUXKe U BuaeheTe KaHTy 3a OTnaTKe nopej 3ak/byyHe oueHe. Ty KWK, a Yy
pa3fior yHeceTe "TeXHMYKa rpewka” n Kamk Ha "O6puwn'.
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Zakljucivanje ocena

Ocene se zakljucuju r Vije na Jyem <&asu, uz obrazloZenje
uceniku. Odeljenski staresina zaklju¢uje ocenu iz viadanja na poslednjem
€asu odeljenske zajednice, uz obrazloZenje uceniku. Na ovaj nadin ¢e za
sednice jenskog vedéa i ji biti potpuno generisani.

Sve ocene, kao | i, moraju biti r sa 31. 1.
2020. god.

Ukoliko na odeljenjskom veéu dode do promene zakljuéne ocene,
procedura u sistemu je sledeca:

- predmetni nastavnik posalje zahtev za brisanje ocene uz odgovarajuce
obraziozenje (da je ocena promenjena na OV) - tako ostane trag u sistemu
da se ocena briSe prema odluci odeljenjskog veca

- direktor Skole odobri zahtev za brisanje ocene

- predmetni nastavnik zakljuéi novu ocenu uz belesku da

je ocena promenjena na odeljenjskom vedcu

Es-podrska

-~

[aTtym 3a Bnagame 13 camnke boswe ctasmutn 31.01.
Kako yHeTu oueHe u3 Bnagama:

KnnMK Ha ydyeHWKa, KAUK Ha "Bnagare", Knuk Ha "[opaj Bnagarbe" (neso),
YHOCMMO AaTym OJe/berbCKe ceaHuue, y nosby "3ak/bydHa oueHa" bupamo
onuumjy "npso nonyroauwTe" (nnum ,, apyro nonyrogmwte”), bupamo Bnagaree, y
Pasnory 6upamo camo ako je oueHa cMakbeHa. Knuk Ha CadyBaj. be3 o63upa
ako cte Beh 3aK/byunnn oueHe U3 Bnagarba, MOXETe [a AoAaTe OueHy ca
Tpomeceuyja, MerbaTe AaTyM NOYroAuLLIHOj OLEHU U UCMPaB/baTe U30CTaHKe.

3aK/byumBarbe Ha Kpajy LWKOJICKe FO4UHE je C/IMYHO.

3aKk/byunMBarbe nocne nonpasHor/paspegHor wucnuta: bupamo roauHy,
ofle/berbe U YYEeHMKa, a 3aTUM: KAUK Ha ,+ Ucnutn” ucnop cunyete/cnuke
yYeHUKa — aatym ncnuta — Pok (aBryct) — Bpcra: paspegHun - YHOCMMO 3a4aTKe
aKo je MUCMEeHO noJsiarao, O4HOCHO MUTaka ako je YCMeHOo nonarao (Mnm wm
jeaHo M ApYro) — KAKK Ha OUEHY, Kao U Ha 3aK/by4HY OLEHY — YHOCMMO KPaTKU
KOMeHTap y nosby ,Mcxon ucnuta“ (Ha npumep: ,YYeHUK je/Hunje caBnagao
npeasuheHe ucxoge u ..“) — popajemo 4ynaHoBe Komucuje (oges/bersCKor
CTapelwurHy U ABa NpeaMeTHa HacTaBHMKa — bMpamo npeacegHUKa Komucuje —
Cauysaj.

HanomeHa: Ja 6u ce 3Hak ,+ WMcnuTu“ nojaBMoO UCNOA cuUayeTe Y4YeHUKa,
MOPamMo NPEeTXoAHO YpeaHO npeaMETHOM HacTaBHWUKY Yy aeny [lpedmemu
[04aTV NPUNPEMHU paj, 3a Noaarakbe paspeaHunx 1 NonpaBHUX UCNUTA.
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Jla/by NOCTYNIY HA MOJIYTOAULITY

Kapa npeameTHU HaCTaBHULM 3aK/by4e oLEeHe, ofe/beHCKe
cTapewnHe/yuntesb Tpebajy Hajnpe NpoBepuTM Aa /U je CBe y peay ca
npegmeTMma CBaKor yyeHWKa MoHaocob. Knuk Ha cunyeTy nNpBOr yYyeHMUKa y
MMEHMKY, KINK Ha KapTuuy "Ycnex", KAKK Ha gyrme ncnog cunyete "AXypupaj
ycnex cBMM ydyeHuuuma". OHAa CTpenuuom yAaecHO Uchnog, cuayete
NPoBepPaBaMO 3aK/by4yHe OLLEHE M YCMeX U OCTa/IMM YY4eHMUMMA. AKO HEMA HeKe
3aK/by4He OLleHe, 30BEMO KoJery...

[ase npoBepaBamo Aa M Cy YNUCAHM CBM YAcoBU Y "[JHEBHUKY" - KAaO LUITO CMO
TO pagunn y nanupHOM AHEBHWKY. AKO Herge He[oCTaje 4ac, 30BeMO
npegMeTHOr HacTaBHMKa (6n1aro yumte/ssmma) n ca M 40roBapamo jegHy og, 2
onuuje:

1) pa M he Ha TOM MeCTy ynucaTu 4Yac uam 2) osHavyaBamo onuujom "Joaaj
HeoApaHu Yac" (rope gecHo), yHOCMMO AaH M 6poj Yaca y AaHy, a NnpeaAMeTHMU
HaCcTaBHMK yHOCKU rae xohe (M morke) Aa je ogpaamo, ako To Beh Huje ypagmo.

AKO MMamo HenoTpebHo AoAaTy HacTaBHY CybOTy UK Heae /by, KNMK Ha Taj AaH
M Ha upBeHo ayrme "Obpuwn".

MNpegmeTHU HacTaBHMUM Ccy Yy obaBe3aM pga  KOHTpoauwy W 6poj
oapKaHuUx/NNaHMpaHMX 4YacoBa. 3aTO HEKa CBaKO K/AWKHE Ha M3BewrTaju -
"Mpernen yacoBa no npeagmetnma" 3a CBAKO opesbeme rae npeaaje U Heka
nposepu Aa nn je gobpo mcnaaHMpao YacoBe. AKO HUje, Yy OBOM U3BELUTAjy
KNIMKHEMO Ha Mano NIAaTMHMYHO CNOBO ,M“ M3a HasuBa CBOr npeameTa MU
3anuwemo Yy cBecuM AaTyme 4yacoBa, Na M3 KaneHaapa MwuHuctapctBa (Ha
HaleMm cajTy) 3anuwemo bpojeBe pagHUX Heaesba TUX AaTyma. OHAA MOXKeMOo
A3 YHOCMMO nnaHMpaHe 4yacoBe: BMpamo y roprem MeHWjy CBOj mpegmer,
OOMYHCKY, AoAaTHy Hactasy uam cn. Y "Ynpas/barbe" (nesn meHu) -
"Ynpas/patbe npegmeTom”, KAMK Ha Many naasy Kyhuuy A4ecHo 1 Ty UcnpaBMmo
(ynuwemo) 6poj uacosa no cegmuum. Hajnpe ayrmetom ,[Jdopaj jow 5“
fopajemo cegmumue (6e3 063mpa ako cmo 4oAanu Bulle cegmuua, Y HUXO0BO
nobe Hehemo ynucuBaTKM 6OpPOj NNAHMPAHMX 4YacoBa). YHocumo 6poOj
NAaHMPaAHUX YacoBa U KAKUK Ha ,CauyBaj”. [poBepa je NnoHOBO y M3BewTaju -
"Mpernen yacosa no npegmetuma’. [a ce NoACETMMO Aa CMO nogaTke 3a
OAp*KaHe M NAaHMpPaHe YacoBe payyHaau U YNIUCUBANM CBOjeBPEMEHO Ha Kpajy
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CBaKOr nmanupHor agHeBHWKa. (Mpn oBOMe Na3sMMO Ha AaTyme Kaga ce Huje
pPagMno, HNpP. APXaBHU MpPasHUUWU, UAW Kag CMO PaauaM no pacnopeay 3a
[PYr¥ HacTaBHU AaH, eKCKyp3uvje u cn). 3a AoAaTHY, AOMYHCKY HacTaBy U CA.
Ko, rpyna jeAHoOr ofie/berba 3a Pas/iMuMTe HacCTaBHUKE, YHOCMMO 36MpHO
nnaHMpaHe Yyacose (y Aeny 3a Leno ofesbeme).

N Ha Kpajy, 3a oaes/berCcKo Behe, CIMYHO KAao Ha Tpomeceujy, u3 M3sewrTaju -
"M3BewTaju 3a Beha" y3ammamo nogaTKe: yKynaH Opoj yyYeHMKa, AedaKa M
AeBOojunLa, (POMCKe HaAUMOHANHOCTM NULIEMO CaMU), OANYHUX, BPAO A0b6puX,
A06pPUX, YKYNHO ca MO3UTUBHMM YyCNexom, ca HeaoBO/bHMM ycnexom (1,2,...
HenoBo/bHE) (ga 6u ce 0BO BUAENO, APKUMO KAUKHYT MULL U BYYEMO YAECHO
No u3BewWTajy), YKYNHO HeAOoBO/bHUX, HeouereHux. MOI nopaTtke camu
Aajemo. Cpeghby oueHy MMamMo y M3BeLlTajy "Ycnex yyeHWKa no npeametuma”
(oMM Knnsauem, muwem, NOMepPUMO yaecHo). M3ocTaHKe 1 Bnagame (Bacn.
mepe) umamo Takohe y "M3BewTaju 3a Beha".

[a nu je pepoBHa M OCTana HacTaBa ofpXKaHa, BUAM ce Yy MNOMEHYTOM
nssewTajy "lpernen 4acoBa no npeametMma" 36or yera cmo masnonpe
Hanucann M nNpeamMeTHMM HacTaBHMUMMA Aa yHecy (axypwupajy) nnaHupaHe
yacose.

Kako nopehatn npeamete aa 6yay no UCTOM peaocnesny Kao y MaTUYHOj KHbU3K
(MK):

Bupamo cBoje oaesbere, KAMK Ha "Ynpasmwame" - "MpegmeTtn”, na npoHahemo
npeamet Koju Tpeba ga 6yae npsu y MK (Cpncku), KKK Ha CTpenuuy AecHo of,
o/10BYMLE 33 Taj npeameT, U y nosbe "Momepun Ha" yHecemo 6poj 3a peagocnes,
Koju Ham Tpeba (3a Cpncku 1, 3a eHrneckn 2 uta) na notspanmo (eHTep). Tako
3a cee npegmete. negamo MK 3a cBOj paspes - HemojTe oCMaum aa npenucyjy
pepocnes of netaka ©

IIOCTAB/bAIGE OINIEPATUBHUX IIVTAHOBA Y EJIEKTPOHCKH JHEBHUK

Jla 6u mocTtaBuiu onepaTuBHE IaHoBe Y ec/lHeBHUK (y nasbem Tekcry OIl) morpeGHO je na
ce mpujaBuMo Ha ['yri1 cBOjuM Haorom:

1) xama cmo y Google Chrom mperpaxuBauy WHTepHera knuk Ha [lpujasume ce y TOpmHeM
JIECHOM YTJIy M TpHujaBibyjeMo ce kao 3a Gmail (Mmoxna cre Bu Mel)y OHUM JbyauMa KOju ce
HUKaJ HE O/JaBJbYjy, y TOM CIIy4ajy OBaj KOpakK MPECKOUYHTE);
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2) Orapamo ['yrn Jluck: wimk Ha 9 kBajaptuha y TOpmeM JECHOM yriIly W OHUpamo
armnkanujy Juck (Drive) ximkom Ha MKOHMILY Tpoyria (ciamunoj woolmark 3naky). JoOwin
CMO IIperJie/l Haller IPOCTopa Ha AUCKy Kox ['yria.

3) Ha 6u nobpo opranmzoBanu Hame OII, nanpaBuhemo ¢acuukny 3a OIl: ximMk Ha 1yrme
,»T HOBO* y TOpmeM JIeBOM YIily eKpaHa, KUK Ha Jupekmopujym. JlajeMo My UMe — Kyliamo
Onepamusnu nianosu. Kinuk va qyrme Napravi. daciukiia je cazia ca IiaBiuM CJIOBHAMa jep je
HOBA. J[BOCTpYKHM KJIIMK Ha Y Jia j&é OTBOPUMO.

4) (Ako mocTaBJbame IUIAHOBA HE PAaaUMO HPBH IMYT, Tj. MPECKOYMIM CMO TayKy 3. OHJa
JIBOKJIMK Ha (hacuukiny Onepamuenu nianosu na je orBopumo. OBJe ce HeKe KoJiere xaje 1aa
He Mory yhu y ¢acuukity. Y ToMm ciyyajy, KIuK Ha Moj duck, 1ia TOHOBO OTBapamo (pacukiy
ca iaHoBuMa). I[lpebaiyjemo naroreke ca Hamum OIl: kiauk Ha ayrMme ,,+ HoBo®™ y ropmem
JICBOM YIIIy €KpaHa, KUK Ha Omnpemarbe damomexa. Y HOBOM IPO30Py OMpamo Tie HaM ce
Hanase OIl. Kaga otBopumo ¢aciuky ca OIl Ha Hamioj ¢ren MeMOpHUjU WK Ha padyyHapy, Ja
Ou omjenHOM TpedaIMan CBE JATOTEKe, APKUMO CBe Bpeme mputucHyt tactep Ctrl na
TacTaTypu U KJIMKHeMO Ha cBe Hauie natoreke Ol (na mocrtany ruiaBe). Knuk Ha nyrme OK
(Open). Ilocne Hekor BpeMeHa MOOHjeMO Majld MPO30pP Ja j& OTIPEMare 3aBPIICHO M Taj
npo3opurh 3aTBOPUMO KJIMKOM Ha HmeroBo X. (Caset: moOpo je mperxomaHo aaroteke ca Ol
Ha3BaTU CMHUCIEHO Ja Ou cte ux paznukoBanu. Ha npumep, CEIIT I - 5 paspeo ucmopuja.
M36eraBajTe Tauke y HACJIOBY JaToOTeKe). (AKO MOCTaBJbamkhe IUIAHOBA HE PAJMMO IMPBU IIYT,
OBHM CTe 3aBpmwin noctaBbatkbe OIl. Mokere ce OjaBUTH KJIMKOM Ha CBOj€ CJIOBO Y
TOpPHEM JIECHOM YIUIy €KpaHa, a 3aTUM KIMK Ha (Odjasu me, WIN jJeAHOCTABHO 3aTBOPHUMO
pO30p MpeTpakuBaya, ako CrajaaTe y KaTeropyjy JbyJu HaBEAE€HO] y TaukH 1).

5) [ajeMo /103BOJIy CBaKOME€ KOME MOLIaJbeMO JIMHK Jla MOXE IpPEey3eTH OBE JATOTEKE: OBO
hemo ypanutu ca uenom ¢acuukinoM. Knuk Ha Moj duck (M3Haa Wi JeBO) fa OM U3aluid U3
¢acuukie kojy hemo caga BUJIETH Ha CIIUCKY (acuukiu (Moxaa he HEKO MMaTH caMo OBY
dacuukiny). Jenan knuk Ha dacuukiny ca OIl na je o3HaummMo, KJIMK Ha ,,90BEUyJbKa™ ca
3HAKOM + y TOpHEM MEHHjy, cadyekamo. AKO ce€ y JHY HOBOT TpO30pa BHIU IMOpYyKa
"IIpomenu y CBako ca TMHKOM" OHJIa KJIMKHUTE Ha Y,

(ykonuko je y aHy mopyka "CBako Ha MHTEPHETY ca OBHM JIMHKOM MOXeE Jla BHIH'" OHJA je
Koa Bac y peny). Knuk Ha nyrme Konupaj aunk. Knuk Ha I'omogo. Tume cMO MpUBpPEMEHO
CHUMMJIM JIMHK Ka HaIioj paciuKkim.

6) Konupamo nuHK y ec/I[HeBHUK: oTBapaMo ec/[HEBHMK, KJIMK Ha CBOje UME U IpPE3UME y
TOpPEHEM JIECHOM YTIy, 3aTUM OBJIEe KJIMK Ha Moj npodun, y nosse /Inanosu pada KIMKHEMO
JICCHUM KIMKOM MHIIa, Oupamo omnuujy Paste, kmuk Ha 3eneno ayrme Cauysaj. Y moJby
Ilnanoeu paoa cana he OuTH JIHMHK KOju he Ha MOYETKY MMAaTH TEKCT IOMYT OBOT
https://drive.google.com/drive/ HactaBHuIIM KOjU pajie y BHIIE IIKOJA, CAMO MEHajy IIKOIY

U3 TOPHET MEHU]a, 1a MOHOBE MOCTYMaK MO/l TAYKOM 6.

KAJTA IIPABUMO HOBE OIIEPATHUBHE IIVTAHOBE, IIOHAB/BAMO CAMO KOPAKE 1, 2 U 4.
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IIOCTAB/bAIGE UOII IIV/TAHOBA M1 U3BELITAJA Y EJIEKTPOHCKHW JHEBHHUK

OBO je MAeHTUYHO NPETXOAHO ONMCAHOM NOCTYMNKY NOCTaB/bakba ONepPaTUBHUX
NNaHOBA. JeaAnHO WTO NpBu NyT Tpeba Hanpasutn pacumnkay ,|OP“ yHyTap
dacumkne OnepamusHu naaHosu. lakne kopauu noa 1) u noa 2) cy uctu
(cTapTyjemo Google Chrom npeTpa*kusay 1 otBapamo yrn INCK), a 3aTUM UCTO
Kao KoZ KopaKa 4) , anu eBo Aa ra npuaaroagMumo oBom Aeny ynyTcTsa:

[BOKNMK Ha dacumkny OnepamusHu raaHosu pa je otBopumo. (AKo
nocrtas/batbe MO nnaHoBa paanMmo NpBUM NyT, oHAa npasumo dacuukny IOP
yHyTap pacumkne OnepamusHuU nNaAAHOBU: KAVK Ha gyrme ,+ HoBo” y roprtbem
NIEBOM YI/ly €KpaHa, KAKK Ha @os10ep. YHOCMMO Ha3ue pacumkne IOP 1 KAKUK Ha
Hanpasu). OBoknuk Ha ¢dacumkny IOP pa je otBopumo. Mpebauyyjemo NOM
[ATOTEKE : KWK Ha ayrme ,+ HoBO" y roprtbem neBOM yrny eKpaHa, KUK Ha
Omnpemare damomeka. Y HoBoM Npo3opy bupamo rae Ham ce Hanase MO
natoteKke. Kaga otsopmmo dpacumky ca MOIM aatotekama Ha Hawoj aeww
MEMOPUjU UK Ha paYvyHapy, Aa bu oajeaHom npebauunnm cee faToTeEKE,
OPXUMO cBe Bpeme NpUTUCHYT TacTep Ctrl Ha TacTaTypu 1 KAMKHEMO Ha cBe
Hawe pgaTtoTeke OMN (aa noctany nnase). Knuk Ha ayrme OK (Open). Mocne
HeKor BpemeHa fobumjemo manum npo3op Aa je OTnpematbe 3aBPLUEHO U Taj
npo3opynh 3aTBOPUMO KAMKOM Ha Heroso X. OBMM CMO 3aBpLUMAIN
noctassbatbe MOIM gatoteka. MoxKeTe ce 04jaBUTU KAMKOM Ha CBOje CNOBO Y
ropHeMm AeCHOM Yry eKpaHa, a 3aTUM KAuK Ha Odjasu me, Unn je4HOCTAaBHO
3aTBOPMMO NPO30p NpeTparKmMaaya.

Kako CHUMUTH I/ISBEI.I.[Taie 3a c.zlyqaj NnpecTaHKa Kopnmhe}ba ECZ[HEBHI/IKa.

3ajegHMYKa aKTMBHOCT 3a CBe M3BellTaje je cneaeha: Koa cBaKoOr M3BelTaja
NoCcToju Ayrme y ropkem gecHom yray "M3Bo3 nogaTaka", 3aTMM KAMK Ha
"Excel" n ako pobujemo 3axTeB 3a CHUMaHeE, KAKK Ha "Y peay". Y cBakom
cnyyajy, cHumuhe ce y "lMpeysmmarba" (nam Download) dacumknn.

CHumamo cnegehe nssewrTaje:

1. M3BewTaju - N3BewTaju 3a Beha - gyrme "M3B03 nogataka';
2. N3BewwTajm - Ycnex yyeHMKa no npeametmma - ayrme "M3Bo3 nogataka';
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3. U3BewTaju - OueHe CBUX Y4YeHWKaA NO npeametTMma - ayrme '"MN3Bo3
nopaTtaka";
4. AoMrHUCTpPauumja - Pacnopeq nucaHux nposepa - gyrme "U3Bo3 nogataka'.

OBe M3BelTaje KonMpamo Ha dAelKy na Kag novyHe gpyro nonyrohe pajete
MmeHun, Mapuju unm Bnagm, nam nowassemo Ha osvukvr@gmail.com.

HN3s1a3 U3 cucrema

KNMK Ha cBOje MMe y roptbem 4EeCHOM YIy, KAUK Ha O,

BAXXHO:

- MmeHa n npesnmeHa He mopajy aa byay yHeceHa a3bydyHuM HUTK abelieaHuM peaom;

- Ime y4eHunka yHocuTe NCKIbYYMBO Y KONOHY "Ime”, a npesnme y KonoHy “Tpesnmve”;
MONMMO [a He MeLlaTe uMeHa u npesvmeHal

- CBa cnoBa UMeHa y4yeHuka yHecuTe y UICTOM NUcMy (He meluajte hupunuuy n natuHuly);
nasuTe Ha Benuka u mana crioBa; He ynucyjte cee BEMUKUM CrioBuMa

- meHa n npesmmeHa yyeHunka nprkasmsahe ce Ha NMCMY Ha KOjeM CYy YHECEHW Y CUCTEM
n Huje moryhe ga ce kacHuje npebauyjy ca nMcma Ha nucmo (Hnp. ca hupunuue Ha
naTuHULy u obpaTHO)

- JMBI" mopa ga 6yae TauaH 1 ga ce cactoju og 13 undapa; norpeluHo ynucaH JMBI
y3pokoBahe HeMOryhHOCT yHOCa yYeHuKa y CUCTeM; MOMNMMO Aa npe yHoca dajna y
CUCTEM YeKmpaTe cBaku MaTu4yHu 6poj npeko becnnaTHOr cepBuca Ha
http://imbg.brmbrm.com

- NMpuankom ynacka y ecJHeBHMK cMCTeM, Kaga paguTe Ha padyHapy Koju Huje camo Bau,
ob6aBe3Ho je ga He gonyctute NHTepHeT npeTpaxuBady Aa y CBOjy memopujy 3anamTtu Baw
Hanor. Ha nutawe pa nm xenute pa WHTepHeT npeTpa)kuBad 3anamtv Bawy wudpy,
oarosapaTte HEFTATUBHO — knukHeTe Ha HE nan HUKALA!

- YuTajTe NnopyKke — KIMKOM Ha CBOje UMme y roprtem AecHom yray, y aeny ,,lNMomoh”.

- Ha YouTube-y noctoju Behn 6poj Buaeo ynyTcTaBa Koje MOXKEMO KOPUCTUTH.
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