Ol ,Byk Kapaguh“ Bpamwe

YnyTCcTBO 32 HACTABHUKE

YHYTCTBO 34 04€/b€HCKE CTapellIuHe

080 ynymcmeo Hacmaso je Kao cKyn ceux Bubep rnopyka Koje cam eam csaa0 y ee3u ec/JHesHUKA. 3amo seac
MOSIUM 30 PA3YMEBAHE YKOMAUKO UMA CA0BHUX UAU MPABONUCHUX 2peWaKa HACManux yKkAanarmem y yesnuHy jep
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je npu ceemy mome npomnmHocm buna npuopumem. X8asaa HA Pa3ymMesarsy.

IlpujaBa y cucrem
MNpeko uHTepHeTa, y Google Chrom-y nnan Mozilla Firefox-y (unm npeko WUHTepHeT

npeTparkmeadya Ha mobumnHom) Kyuamo esdnevnik m kKank Ha esDnevnik (esdnevnik.rs).(3a
npwujaBy Ha AHEBHUK 3a y4yere — T3B. ,LLPBEHM", KOPUCTUMO NMHK https://test.esdnevnik.rs/).Y

nosbe ,,KOPUCHUYKO UME” YHOCMMO CBOje KOPUCHUYKO mme (OHO ca Taykom), a y ,,JTosnHka"
YHOCMMO JI03MHKY, Na KAWK Ha ,lpujasu ce”. (AKo ce npBM NyT Npujas/byjemo, oHAa
YHOCMMO NI03MHKY KOjy CMO A06WaM o4 KOOpAMHATOpa, a 3aTUM HaKOH KAMKA Ha ,,Mpujasu
ce” y npso nosbe ,MpuBpemeHa wndpa“ yHOCMMO NOHOBO NI03MHKY KOjy cMo gobunu op
KoopAuHaTopa, a ucnoag Tora y 2 nosba ,TpajHa wudpa” yHOCMMO NO3MHKY KOjy cammu
CMUCIMMO — MMHMMANHO 8 3HaKOBa 04, Yera ob6aBe3HO MaKap jeHO BE/IMKO C/I0BO MU MaKap
jenaH 6poj. by namtumo, jep he ybyayhe 1o 6UTM N03MHKa 32 NpujaBy Ha CUCTEM).

YHoc riiaBHMX NocTaBKU

HakoH npujaBe no npsu NyT, YHOCMMO NOAATKe M3 MeHMja ,[naBHe noctaBke”. Cee
OBO MOe Ce HAaKHAZAHO YHETU AN MEHATU KJAMKOM Ha CBOje MMe WU Mpe3rMme Yy ropHem
[ECHOM Yrny npo3opa, na KAuK Ha ,Moj npodun“. Moxemo nposeputu/yHeTn cBojy e-mail
agpecy, Aa nm he ce yyYyeHMUMMa NPMKA3MBATM NPBO MMe Ma npe3ume uMam 06pHyTO,
hupunmuom unm natuHMuom (HapasHo hUpUAMLOM CBE) M YHOCMMO TEPMUHE 33 CBOje
KOHCy/TaLnje ca poantebmnma.

Ha mo4eTKy IIKOJICKE rOAUHE - 06aBE3HHU YHOC JaTyMa KJIacuPUKAIUOHUX
nepuoja

Mpwn npBOj NpujaBM WAW NOYETKY LIKOJICKE FOAWMHE, Kaja KOOpPAMHATOpU ypaje
NPeHOC oAe/beta U3 NPETXOAHOr paspesa, Hajlpe KAWK Ha CBOje oAe/betbe, KAUK Ha JIMHK
»KNMKHUTE oBAe 3a KOHUrypucamwe” (MK 13 NeBor MeHuja KAWK Ha ,Ynpas/batbe” na Ha
»PaspeaHo ogesberbe”). YHOCMMO nogaTtke 3a KoHdUrypucame, Tj. OCHOBHe MHpopMaumje:
»AaTym Kpaja npBor npeceKka ctawa“ (KknacudukaumoHor nepuoaa), ,[JaTtym Kpaja tpeher
npeceka ctarba” (KnacudpukaumoHor nepmnoaa), ,Jatym 3asBplLueTka Apyror noayroamwita“...

1
HanomeHa aymopa (KoopOouHamopa eneKkmpoHcKoe OHesHuKa, I'. H.).
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Bupamo onuujy “3ameHa” ako Hac Heko mena. Knuk Ha ,CauyBaj“. Kog gaTyma Kpaja
KnacMPpuKaumMoHnx nepmopa, 3a Taj AATyM YHOCMMO npBy CyboTy HakKoH npeasuheHor
AaTyma.

HanomeHe

Kog npebauuBarba oges/berba U3 NPETXo4HOr paspesa (Koje obas/ba KOoOpAMHATOP),
cuctem npebauyje camo OHe y4yeHMKe KOju Cy CTEeKAM YyC/loBe 3a YNUC Yy BULWIM paspes.
YUYeHULUM KOju Yy NPEeTXOo4HOj LWKONCKOj FOAMHW MMAjy ONWTM ycnex Heoo80s/baH WU
HeoyerbeH Hehe B6UTKM npebayvyeHn y HOBY LWIKO/ICKY FOAMHY. YYEHMKe KOju cy NOHaB/banun
MopaTe Aa goJaTe py4YHo M Aa nsabepete cTaTyc ynuca ,ynucyje paspea apyru/tpehu...nyt*.

MNpebaunBarbem ofesbetba y HOBY LUKONCKY FroauHy He npebauyjy ce npeamertw.
OpesberbCcKe CTapewmnHe MOry aa Ux 4o4ajy Ha gasbe ONMCAHN HAYMH.

Cee ¢pyHKUMje 13 ynore HacTaBHMKa (HMpP. NpUKa3 ogesbera, MoryhHoOCT ynuca yaca,
Kpeupame MeLloBuTe Trpyne..) 3a HOBY LWKOACKY roauHy 6uhe omoryheHe Kaga
KaneH4apCKU NOYHEe HOBA LUKOJICKa roguHa.

YHOC yYyeHMKa NpBOr paspena Koju Huje obaB/beH ayTOMATCKM M3 cucTema eynuc
ob6jalWrbeH je y Aa/bem ynyTCTBY.

MpeTxoaHa WKO/CKa roiMHa ocTaje oTBOpeHa 3a cnobogaH yHoc eBuaeHuuja ao 15.
centembpa.

YHoOC yyeHHKa

M3 neBor meHuja KAMK Ha ,Ynpassbawe” , ,YdyenHuun”, ,0oaaj ydyeHuka”. Knmk Ha
nosbe ,YHecn JMBI u Kyuamo jmbr yyeHuka. KMk Ha nynuuy ga npoBepumo ga n CMo
A06po OTKyLa/IM U ako A06Mjemo MOopyKy ,HUje npoHaheH” 3Haum cee je y peay (Huje Beh
YHET 1 UcnpasaH je). 3aTum YHOCMMO MMe, npesnme, 6poj U3 MaTUYHE Krbure, CTaTyC ynuca
(,ynucyje paspea npsu Nyt ako HMje NOHOBALL), Bpeme ynuca (,,ynucaH Ha NOYeTKY LUKOACKe
roguHe” unu ,y TOKy WK.rod.“), CnmcaH - He YyHOCMMO, peaoBaH 1 eBeHTyanHo MOM. Oakne,
06aBe3HO YHOCMMO CBe WTO MMa LpBeHy 3Be3amuy. Ca fecHe cTpaHe YHOCMMO nogaTke 3a
CBEA0YAHCTBO KaZa TO XKeMMO UAM ogMax (Kaga ce YHOCU MecTo pohersa UK CTaHOBaHbA,
NMOYHEMO A3 KyLaMo HNp. Bpare n oHaa Gupamo kanmkom noHyheHo mecto , Hnp. Bpame).

Ha Kpajy KnukK Ha ,,CavyBaj“. 3a HOBOI yYeHUKa, KAMK Ha ,,J]loaaj y4eHMKa” U Hagasbe UCTUM
noctynkom. lNogaTke CBAKOr yY4e€HMKA MOXKEMO HAKHaAHO Ao4aTU MAW UCNPaBUTU Kada
n3abepemo ,YYyeHMUN" U3 MEHMN]ja N KIMKOM Ha MKOHULLYY O/IOBKE KpajHe AeCHO 04 UMeHa U
npesMmeHa y4yeHukKa.

YHoc npeameTa

3a cBoje ofes/berbe, CTapelnHa YHOCU cBe npeameTe (Kao WTO MX je MMao U y
NManMpHOM AHEBHWKY): M3 NIEBOT MeEHWja KAWK Ha ,Ynpasmare” , ,lMpeametn”, upsBeHo
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ayrme ,[oaaj npeamet”. Knuk Ha nose ,MNpeamet” n 6upamo KAMKOM npegmeT (Hajbosbe
[a ce NPUTUCHE Ha TacTaTypu NPBO C/I0BO NpeameTa (MAn NPBO M APYro C/I0BO NpeameTa) u
nporpam Hac MO3UUMOHMPA Ha npegmeTe ca TMM MOYETHUMM CNOBOM), BpcTa (0baBesHM,
n36opHu,...), NnoTNpeameT Hemamo (To je 3a AONYyHCKY/goaaTHy), cmep (Mopa Aa ce KAUKHe
Ha OCHOBHO o06pa3oBake), BpCTa oueHe (b6pojyaHa WMAM ONUCHA-TPOCTENEHa CKana),
noslyrogmLuTe - YHOCMMO ,,MPBO M APYro noayrogywTe”, (Ko4 cTpaHux jeanka — nosbe CTpaHu
jesnk — bupamo 1. unm 2. cTpaHu jesunk), oueHa yaasn y npocek (rae je wra notpebHo), foaaj
CBMM Yy4YeHMUMMa (OcMM Kog, M3OOpHUX NpeameTa, rae OBO MCK/bYYMMO Ma ce nojassbyje
[ONe NIeBO CMUCaK YYEeHMKA OAaK/e KIMKHEMO Ha CBakor Koju noxaha Taj npeamert. Taaa
MMe y4YeHWKa npenasu y gecHy amcty ,,0aabpaHn yyueHMum”. AKO NOrpelimmo — KAuK Ha Tor
YYEHWKA Yy AECHOj INCTU U OH ce Bpaha neso). Y gHy y nosy ,,0aabepu HacTaBHMKA” Bupamo
KMKOM NpeaMeTHOr HacTaBHMKa (KOju je yrnaBHOM Ha BpXy JIUCTE, WM KyLamo C/l0Ba
HeroBor umeHa). Mosbe aecHo ,0pabepun HaCTaBHMKA” KOPUCTUMO aKo Ce Ofle/bEHE AN Y
ABe rpyne 3a Taj NpeaMeT, WM aKo je HAaCTaBHWK 3aMeHa 3a HacTaBHWMKa Yy JIEBOM MNOJ/bY
(oHaa yHocumo m gatyme oA — A0) . Knuk Ha ,CauyBaj“. AKO ce KacHuje yHece HEeKU YYEHMUK,
oHaa mopa y ,Mpeametn aa my ce npebaue ceu npegmetn. CaseT 3a YHOC nNpegmera:

Hajbo/be je ucnpes cebe MMaTM CnNMcak npegmeTa CBOT OJe/beha Ca MpPeaMeTHUM
HaCTaBHMULMMA U LUTUKANMPATU KaKO KOju NpeameT yHecemo.

YHOC JJONyHCKE U J0/laTHE HaCTaBe

Hajnpe Kao u 3a yHOC npeameTa: 3a CBOje Ofe/berbe, CTapeLlnHa YHOCU: U3 neBor
MeHMja KNMK Ha ,Ynpasmare” , ,lMpeametn”, ypseHo ayrme ,Joaaj npeamet”. Knuk Ha
nosbe gecHo og ,Mpeametr” n 6upamo knnkom (INNABHU) npeamet (Hnp. MaTemaTtuka),
3aTUM 3a BpcTy — HNp. ,,A0NYHCKKU pag”, 3aTum yK/bydyjemo ,MNoTnpeameT” n 6Mpamo 3a Koju
“rnaBHn” npegmer je oBaj notnpeamert (y Hawem cny4ajy je MatemaTuka). 3a "Bpcra oueHe”
6upamo “He ouemyje ce”. ONUMOHO, aKO XKeANUMO Aa NPAaTUMO Hanpeaak YYeHNKa MOMXKEMO
Aa CTaBMMO M 6pojyaHy oueHy. OBa oueHa 3a MOTNpegMeT He ynasu y MPOCeK HUTKU ce
ncnucyje Ha ceegoyaHcTay! MoNyHUHUMO M CBE NOAATKE KOjU Ce TpaKe M Koju cy obenexxeHu
LupBeHOM 3Be34MLOoM. HapaBHO, He AoAajeMo CBMM yYeHUuuMa. [loaajeMo 1 HacTaBHUKA.

Y TOKy roguHe npema noTpebu, nopes OAe/bEHCKOr CTapelwuHe U npeameTHU
HaCTaBHMK MOXKe Aa Jogesbyje npeameT (AONYHCKa, AoAaTHA) yYEHWUKY, MOroTOBO OBO OH
paau KoA CTapujux paspeda (o4 neTor Ha gasbe).

YHocC ceknyja

M3 neBor meHuja KAMK Ha ,Ynpasame” , ,lpeametn”, upseHo ayrme ,[oaaj
npeamet”. KAnk Ha nosbe gecHo og MNpegmeTa, CNyCTUMO ce TOYKMheM MULIA HaHMXKe U Y
aeny Cekunje bupamo Kamkom cekumjy (Hnp. Nporpamuparbe), 3aTMm 3a Bpety — ,,cekunja”.
Cmep — KAKUK Ha ,,OcHoBHO obpasoBake”. 3a "Bpcra oueHe” bupamo "He ouewyje ce”, 3a
,fonyroguwte” NnpBo U Apyro NoAyroauwiTe, yYeHUKe Koje Tpeba, 6Mpamo HacTaBHMKA U
KUK Ha ,,CauyBaj“.
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Unos predmeta Tehnika i tehnologija i Informatika

OpesberCKU CTapellnHa yHOCKM npegmeT 3a CBOje oae/berbe Kao M ocTane npegmete. Ha
Kpajy, nonywasa wn no/be neso ,0Opabepn HacTaBHWMKA® ca MMEHOM W NpPe3nMeHOM
HaCTaBHMKa KOju npepaje y jow jegHoj rpynu 3a Taj npeamet. [asbu nocTynak moXKe aa
ypagyu npeameTHM HaCTaBHUK, aan OAE/beHCKM CTAapeLlMHA 3HA KaKo je No4esINo o4e/betbe,
na 6osbe ga cnegehm noctynak oH Hactasu. Caga ce npase rpyne. Hajnpe ns roprber meHuja
6upamo ogesbere, a 3aTUM M npegmeTt. HakoH Tora, U3 nesor meHwja Gupamo onumje
YnpaBmare > Ynpas/bartbe npeameTom (onuuja je npu BpXy HOBOIr MeHWja, a He
Ynpasmare — lpedmemu!!! ). 3aTum Knunk Ha gyrme Jodaj epyny (y roptbem AeCHOM yray
eKkpaHa), yHocu Ha3us rpyne ( Ha npumep 6/1 b Mapuja) n 6upa 60ojy aa 6u ce yyeHuumn Te
rpyne jow 60/be pa3nnkoBanu. KNIMKom Ha CBaKOT y4eHMKa 6Mpa ce y4eHUK 3a Ty rpyny, a Ha
Kpajy KAMK Ha 3eneHo ayrme Cayysaj y Aowbem geny ekpaHa. MIcTu noctynak mspage rpyne
noHaB/ba ce W 3a Apyry rpyny. Kag yHocu 4yac, npegmMeTHM HacTaBHWUK 6upa cBOjy rpyny
ofe/betba.

Unos radne nedelje (radnih i neradnih dana)

Kao sto u papirnom dnevniku zapiSemo na vrhu broj radne nedelje i datume od ponedeljka
do petka, tako i ovde to treba uraditi.

Izabremo u gornjem meniju svoje odeljenje, a u levom meniju Dnevnik.

U gornjem desnom uglu, klik na strelicu (pored Dodaj neodrzani ¢as) i klik na Dodaj
dan/dane.

Na primer: datum od 02.9.2019. do 06.9.2019., smena prepodne ili popodne (zavisno u kojoj
je odeljenje), Vrsta dana - Nastavni i klik na Sacuvaj. (Redari se automatski preuzimaju, a
mogu naknadno da se promene klikom na olov¢icu pored njih).

Posle ovog, predmetni nastavnik moZze da upiSe Cas izborom svog predmeta i klikom na
»odaj Hosu vac”.

Pravdanje izostanaka

Kada izabremo svoje odeljenje u gornjem meniju, klik levo na Imenik. Kod siluete svih
ucenika koji imaju neregulisane izostanke vidi se slika ¢asovnika u desnom uglu. Klik na
takvog ucenika - klik na njegovu karticu Izostanci.

NajéeSée imamo slucaj da opravdavamo vise ¢asova odjednom. Zato (da ne bi birali klikom
na svaki ¢as u donjem delu ekrana) drzimo sve vreme pritisnuto dugme Ctrl na tastaturi i
klikom odaberemo sve casove (ili samo one koji nam trebaju). Zatim klik na crveno dugme
Izmeni (koje je dobilo broj ¢asova koje smo kliknuli). U polje Status biramo opravdan (ili
neopravdan), biramo Vrstu (napr. bolest - opravdao roditelj) i klik na Sacuvaj. Vraéamo se na
Imenik i biramo novog ucenika za izostanke.

Unos rasporeda ¢asova

Najpre kreiramo raspored u Word-u. Kada otkucamo raspored u Word-u (moie i
najjednostavnije - ponedeljak: ... utorak: ... itd) snimamo tako $to kliknemo na karticu File,
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biramo gde éemo snimiti, zatim klik na Save As. U File name otkucamo kako Zelimo da se
zove fajl, a u Save as type kliknemo i izaberemo Word 97-2003 Document i onda klik na
dugme Save.

Slicno ako je verzija Worda 2007 (sa kruziéem u gornjem levom uglu), onda snimamo tako
Sto kliknemo na taj kruzi¢ levo-gore, , zatim samo dovu¢emo misa na Save As, pa klik na
Word 97-2003 Document. Biramo gde da snimimo, a u File name otkucamo kako Zelimo da
se zove fajl. Onda klik na dugme Save.

Sada unosimo u esDnevnik: biramo svoje odeljenje, klik levo na Administracija - Raspored
Casova. Klik na dugme Pregled i biramo na$ raspored gde smo ga snimili. Klik na Open. U
polju Usvojen, za prvi raspored biramo datum 29.8.2019., a u polju Vazi od - 02.9.2019. Klik
na Sacuvaj. Isto radimo i za drugi raspored, samo su datumi za usvajanje 06.9.2019. a
pocetak 09.9.2019.

Hcnuc yyeHuKa

3a Mcnuc yYyeHuKa, Tek Kaga aobujemo A0KYMEHT Koju notephyje ucnuc (3axtes poauTesba,
Apyre wWKone v Ap. 3aBeAeHO Yy CEKpeTepujaTy Halle LWKone), noTpebHo je ga ypaaumo
cnepehe:

Knuk Ha Ynpasmare — YueHuyu — 0N10BYNLLA CKPO3 AECHO 04 y4eHUKa. bupamo nosbe nopes,
UcnucaH. YHOCUMO gaTym mcnmca. YHocumo 6eneLlky y3 UCnmc ydyeHuka (passnor). YHocumo
b6enellky cTapewnHe (peyeHunuy 3awTo ce ucnucyje). Knuk Ha gyrme Cayvysaj.

Za pristup roditelja

Najpre treba odstampati prazne zahteve za roditelje: biramo svoje odeljenje - klik na
Upravljanje iz levog menija — Ucenici. Klik na Akcije — Zahtevi za moj.esdnevnik.
Odstampamo, iseCemo i podelimo roditeljima. Obavezan je unos mejl adrese roditelja jer bez
toga se ne moze napraviti pristup (mejl adresa ¢ée biti korisnicko ime roditelja).

Popunjavanje podataka sa roditeljskih zahteva

Biramo svoje odeljenje - klik na Upravljanje - Ucenici. Zatim se klikne na ime i prezime
ucenika cije podatke roditelja imamo i dobijamo pregled za tog ucenika. Klik na karticu
Kontakti (peta po redu od kartice Ocene) - klik na crveni Dodaj kontakt uceniku i unosimo
najpre jmbg roditelja, a zatim i sve njegove podatke. Kad unesete mejl adresu ispod toga
obavezno klik na prekida¢ "Dozvoli pristup podacima...". Mora se opet uneti ime i prezime
roditelja, sada za ispis na svedocanstvu. (Adresa stanovanja nam za sad nije bitna). Klik na
Sacuvaj.

Zatim isto to ponovimo za drugog roditelja (ako imamo podatke).

Kada treba da unosimo podatke roditelja drugog ucéenika, ne moramo da izlazimo skroz,
samo klik na jednostruku strelicu desno, ispod siluete i imena ucenika, da bi presli na
slededeg.

Ne moramo da ¢ekamo da svi roditelji donesu zahteve, jer se nalozi za pristuop mogu
generisati kasnije za one roditelje koji naknadno donesu zahteve.
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Kada unesemo podatke za roditelje, moZzemo da generiSemo naloge za njih: ako smo izabrali
svoje odeljenje, klik levo na Upravljanje, pa na Ucenici i klik na Akcije (ispod gornjeg menija,
kao kad smo Stampali zahteve). Sada klik na Generisi naloge za roditelje (rekli smo, nema
veze ako nemate sve potpisane zahteve. Generisanje se moZe ponavljati koliko god puta
hocete, jer ¢ée se generisati SAMO za novounete kontakte). Zavisno od vrste pretraZzivaca
Interneta pojavic¢e se: 1)opcija za snimanje dokumenta, kada klikom na Save snimamo to u
fasciklu Download; ili 2) u novoj kartici pretrazivaca dobijamo prikaz dokumenta, a on je veé
snimljen u Download; ili 3) dokument bude u dnu pretrazivaca, ve¢ snimljen u Download, mi
samo kliknemo na njega da ga otvorimo. Kada otvorimo taj dokument, u njemu su poredane
mejl adrese i lozinke za roditelje. OdStampamo to (ili snimimo na fleSku, pa odStampamo u
Skoli) i ise¢emo makazicama po redovima za svakog roditelja. Na kraju dokumenta je spisak
roditelja na kome oni treba da se potpisu da su preuzeli lozinku.

IIITaMmname cBej0YaHCTABA

3a notpebe MpoOCBETHOT FTAaCHMKA, LUKONCKM KOOPANHATOPW, Y AeNly CUCTeEMaA
yoaelwasata WKone“, axypupajy nosba 3a ,,npoueHy 6poja ceeagovaHcTaBa”
Koje he wTtamnaTtn 13 eclHeBHMK cnuctema. OBO je BaXKHO Kako 6u MNpocBeTHU
npernesg npunpemmo A0BOJbHY KOMUYKMHY 06pasaua, a Taj NoAaTak yHecu ce 4o
1. jyHa. To He 3Ha4M Aa CMO nopyyuan obpacue 3a CBOjy LWKOAY, TO PaanuMO Y
NpocseTHOM Nperneny.

Mpe wTamnara cBego4aHCcTaBa NoTpebHo je ga obpaTtnte naxmy Ha cneaehe:
® /laKo CTe peluerbe 3a pajg WKOoAe YHENN Y cucTeM, NOTPebHO je aa ra Kog,
aogpene penosogHor 6poja y4eHUKy, NpoBepuUTE M NOTBPAMUTE, KaKo 6K ce OHO
NPWKa3ano Ha cBeA04YaHCTBY. [lenoBoaHu 6poj yHocMmo onumjom: Ynpas/bare
— YueHuuu — AKkumje — lenosogHu 6poj. Ha Kpajy yHOoca cBMX AeN10BOAHUNX
6pojeBa KAuK Ha ayrme Cayvysaj. (OBAe YHOCUMO M €BEHTYya/IHY HaNnoMeHyY 3a
CBEA0YaHCTBO KOje ce WwTamna y AHy CBeA404YaHCTBA).

e [IpoBepuTe ga v cy HasuUBU U peaocnen npegmerta UCNpPaBHU

e AXypupajTe ycnex CBUM y4eHULUMMa npe WTamnaka cBefo4aHCTaBa

e [pe wWTamnara Ha obpacymma, oAWTaMnajTe je4HO CBeA04YaHCTBO HA
obuyHOM nanupy Kako bu cTe ce yBepuaum aa ce CBM NoAaLM ca CBeA04YaHCTBa
ncnpasHo wWramnajy. Oso ce ogHocu 1 Ha QR KoAa y NOAHOMXK]jY, KOjU CNYXKM 3a
nposepy BaAMAHOCTM CBEA0YAHCTBA.
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YHYTCTBO 3a nmpejMeTHEe HACTaBHUKE

OnuirTe HamoMeHe

CBn ekpaHu ecJHEBHMK cucTema cacToje ce M3 Tpu gena: [opwer meHuja; MeHunja ca
onunjama c nese cTpaHe; Cpeaullber gesa eKpaHa ca nogaunma.

[opHbM MEHU ce cacToju oa;
* ec[IHEBHMK Nora - KINKOM Ha Hera yBek ce BpahaTte Ha NPBM eKpaH cMcTema

¢ HasuBa LWKO/e - HAacTaBHMUM KOjU paje y BULLE WKoMa 0BAe BUpajy Y KOjoj KON Kene aa
BOAE eBUAEHLNjY

e (O3HaKe LWKoJ/cKe roguHe — cnegehe wWK. roanHe osae hete mohm ga ce Bpatute y
NPOTEKNY WK. FoANHY

e [leo 3a oges/berba — Yy Nagajyhem MeHWjy ce Hanasu Cnucak CBUMX OJe/bE€Hba KOjUMa
HacTaBHUK npegaje. Knnkom Ha oapeheHo oaesberse, TO Ofie/beHE CTE M3abpasnum 3a Bohewe
esmaeHuuje

* Mpeamer - nagajyhn meHu ca cnUCKOM nNpegmeTa 3a M3abpaHo oge/bemse.

MeHwu ca onuunjama c ieBe CTpaHe:

Onumje y MeHWjy ca neBe CTpaHe Mnojas/byjy Ce y O4HOCY Ha TO LWTa CTe TayHO M3abpanu y
roptbem MeHujy. Y cnayyajy ga y rope Hucte usabpann Ogesberse, y MeHUjy C 1eBe CTpaHe
cToje camo onumje: Menu n UssewwTajun.

3a c/yyaj Kaga ce y ropkbem mMeHujy ogabepe Opesbere, Yy MEHUjYy C NeBe CTpaHe cToje
onunje: Menu, OHeBHUK, UMeHunK, AamunHuncTpaumja, MN3sewTaju n Ynpassbare. OBO je
YjeAHO 1 MaKcMMmanaH 6poj onumja Koje ce NpuKasyjy y CBUM eKpaHMma cuctema.
Cpeamuiby eo eKpaHa:

Lta rog usabepete y roprbem meHujy mam 6uno Kojy onuujy M3 mMeHuja Cc nese CTpaHe,
nogauym he 6UTK NpMKasaHU y cpegutbem aeny ekpaHa. OcMm NpuKasa, 0Baj AE0 CAYKU U
33 YHOC noAaTtaka o4, CTpaHe HACTaBHUKa.

YHoc yaca

3a NpBO NpujaB/bUBatbe MPOYMTATU MOYETAK OBOr YNyTCTBA Yy A€y 33 Of4e/berCKe
cTapewuHe — ,lMpnjaBa y cuctem” n ,YHOC rnaBHMX NOCTaBKN“. AKO pagnMo y BULLE LIKONA,
OHAA KUK Ha LWKoNy (cBe y ropbeM MEHMWjy), KUK Ha XKe/beHO O4e/berbe, KUK Ha CBOj
npeamert. 3aTUM KUK Ha UpBeHOo ayrme ,Jloaaj HoBu Yac”. (AKo ce npeameT Aenu Ha rpyne,
6upamo rpyny ca cBojum MmeHom). (Pag ca 4HEBHUKOM MOXKE W KacHWje U3 NeBor MeHuja
K/IMKOM Ha ,,JIHeBHUK")

YHOCMMO: Ha3MB HacTaBHe jeauHuuUe (Hajbosbe copy-paste M3 Hawe patoTeke ca
roAnlikbUM OMNepaTUBHMUM MaHOM), benelwlka (ako »kenmmo), y aecHom geny (gatym (ako
KaCHMje YHOCMMO 4ac), peaape MOXKemMo MPOMEHUTU, CMeHa, peaHu bpoj Yaca y AaHy —
nakrba, He 6poj Yaca M3 Haller nsaHa) u BpcTa Yaca). Kauk Ha ,,3anoynHu vac”.

AKO norpewHo yHecemo 4ac, umamo 45 muHyTta ga obpuwemo 4vac. HakoH Tora, To
MOKe 0Ae/b. CTapeLlNHA UM KoopaMHATOP.
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HakoH ,,3ano4yHu yac”, pobmjamo nmeHa yvyeHuka. Koa cBakor yyeHMKa MOXKemo 43
KNAMKHEMO Ha MKOHULUY ,YYeHUK je oacyTaH” (a moxemo ga usabepemo u benewke o
O/ICYCTBOBatbY M O BRagarby’). KAuK Ha ,,3aBpLum yac”.

OuemuBame

OuerMBakbe ce MoKe 06aBMTU Ha ABa Ha4YMHa.

MpBK HA4YMH, NPe HEero WTO KJAMKHEMO Ha ,3aBpluM 4Yac” mpum yHocy 4Yaca, Kaga ce
BMAE MMEHA CBMX YYEHUKA, KIMKOM Ha MKOHMLY ca bpojem 5 Kog, Ke/beHor y4yeHuKa, oTBapa
ce n3bop oueHe (KNMK Ha oueHy, bupamo BpcCTy ouLeHe (YyCmeHO oaroBapakbe, Bexbe...),
AAaTyM U eBEeHTYaNHO Hala benewka u KAuK Ha ,CavyBaj”.

[pyrn HaumMH, aKo CMO KIMKHY/M Ha ,3aBpLUM Yac” npu yHocy 4Yaca, bupamo ns nesor
MeHuja ,IMeHUK", KNIMK Ha UME KeJbeHOT YYEHMKA, aKo je rope akTmBHa KapTtuua ,OueHe”
K/IMK Ha UpBeHo ayrme ,Jloaaj oueHy” n otTBapa ce, Kao M Kog NpBor HaunHa, u3bop oueHe
(kNKUK Ha oueHy, bBpamo BPCTY oueHe (YCMEHO oaroBapame, Bexbe...), 4aTymMm 1 eBEeHTya/IHO
Halwa 6enewwkKa 1 KNKK Ha ,,CauyBaj”.

YHOC aKTUBHOCTH

Ocum oueHa, yY4eHUKy y oBom aeny (MmeHunk — kaptuua OueHe — [logaj akTUBHOCT) MOXKe aa
ce A04a W aKTUBHOCT KJMKOM Ha ayrme ,Jloaaj akTMBHOCT”, 3aTum 6uMpamo oarosapajyhu
€MOTMKOH 1 AajeMo ONMUC aKTUBHOCTW...

[a 61 oBO Ha3HauMaAM GOPMaATUBHOM OLLEHOM, Hajnpe y benewum Hasegemo ,,PopmaTmBHa
OLLeHa"” a y HaCTaBKy OMUC aKTUBHOCTU YYEHUKA.

OBe aKTMBHOCTM Ce BUAE Ha POAUTE/bCKOM Ha/IOry ogMax HAaKOH yHoca (He HakoH 48 caTm
Kao Koz oueHa). Ml oBe aKTUBHOCTM Cy BUAJ/bMBE Y U3BELUTAjMMA 33 OAE/beHCKOT CTapeLUNHY:
»V3BewTaju — OueHe M aKTUBHOCTM 3a y4eHMKe", Kao u ,M3BeLTaju — OueHe CBUX y4eHUKa"“.

Bbpucame oneHa

HacTaBHMK MOXKe [a YKNOHM OLLEHY CAaMOCTa/IHO Yy NPBUX TPUAECET MUHYTA OZ, YHOCA
oueHe. Mo MCTeKy TpUAECET MUHYTa BpUCatbe OLLEHA UAE Y HEKONMKO KOPaKa - HACTaBHWUK
YHOCK 3axTeB M obpasnorkere 3a bpucara oueHe. OueHa oOcTaje BMA/bMBA Ha KApTULM
YYEHWKA CBE 40K AMPEKTOP LWKoNe He 0406pun Gpucamse.

KNuK Ha oueHy Kojy KenuTte ga nsbpuweTe U KAKK Ha upBeHo ayrme “"O6puwn”.

Ynuwemo , Benewky” (Hanp. ,[ynio yHeTa oueHa 36or npobiema ca UHTEPHETOM — MOJIUM
Ja ce obpuie”) 1 NOHOBO KAUK Ha ayrme “O6puwn”. HakoH Tora crte ynyTuauM 3axTeB 3a
6pucarbem gupekTopy WKone. CBe JOK AMPEKTOP LWKoNe He oaobpn 3axTes, OLEHa 3a Kojy
CTe NOKpeHynun npouec bprcarba ce Hafasm Ha KapTULM YYeHUKa M yna3un y npocek. OHa je
O3HayeHa /bybmyactom 60jom K BenMKUM 3Hakom X. Kaga gmpektop ogobpu 6pucame, oBa
oueHa HecTahe ca KapTuue y4eHuKa.

2 .
Bnagarbe MoKe A3 ce yHece M Kpo3 KapTULly YYeHUKa, y aeny Bnagatrbe, KAMKOM Ha upseHo ayrme “[oaaj HanomeHy”.
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Pogutess BUAM oLeHy TeK HaKoH 48 caTh nNo yHocy.

HacTaBHMK MMa yBUA, Y HEKe O MOZaTaKa O YYEHMKY U poauTesby/cTapaTtesby, anu
MMa yBUA Y AeTa/baH Npernes oueHa y4eHMKa camMo M3 CBOr Npeamera.

Pacrlope,a IMIACMEHHUX paJgoBa

[opasare pacnopega nNUCMeHMX pagoBa 06aB/bamo U3 NeBOr MeHWja, n3bopom
onuuje ,,ABMUHUCTPauMja“ , 3aTmm ,Pacnopes nucmeHunx nposepa“. bupamo noHyheHe
onumje n KAUK Ha upseHo gyrme ”[logaj nucmenun paa”.

Ha cnepgehem ekpaHy yHOCMMO NpubAMMKAH AaTyM 3a NAaHUPaHW NMUCMEHU pag (He
mopa ga byae npeumsaH Beh ra ogpeante npema pPagHoj Heaes/bu), YNULWLIEMO BPCTY
NMUCMEHOT paga W KpaTaK cagpikaj. YHeceHe nogaTKke cayyBamMo K/IMKOM Ha 3e/1eHO Ayrme
”CauyBaj”. AKO ce yHecy ABa NMCMeHa 3a4aTKa Y UCTOM AaHy, UCTU Byay O3HaYyeHU LUpPBEHOM
6ojom — y3 A0roBop HacCTaBHMKA, jedaH Tpeba npomeHUTU. OBaj cNUcak — NaaH NMUCMEHUX
paZioBa Ce MOKe U3BECTU Kao excel gaToTeka, ogluTaMmnaTi U MOCTaBUTM Ha Or/lacHy Tabny.

OueHe 13 NMUCMEHMX PagoBa ce He YHOce Kpo3 ,,MeHUK” n KapTuuy ydeHuKa, seh ce
OHa WCK/bY4MBO YHOCKM Kpo3 onumjy ,Pacnopes nucmeHux pagosa“, kopuctehu dyHKUmjy
,OUeHN” — Kpajrbe aecHo.

»ALMUHUCTPAUMja“ U3 neBor MeHuja nma u gpyre onuuje. Hnp.” Yyubennum n apyra
NnTepaTypa 3a HacTasy”, ,,3anncHKKe”, n apyro.

YHoc rpyna 3a yacoBe ppaHIyCKoOr/pyckor, rpabaHckor
BacnuTamba/BepcKe HacTaBe, 3a CeKLyje U J04aTHY/AONMYHCKY HacTaBy.

MewoButa rpyna mMoxke Aa Ce HanpaBu aKo CYy OJe/berCKe CTapelMHe U yuuTe/bu
NPeTXo4HO y Aeny 3a npeamete u3abpanm cee yueHUKe Koju noxahajy Ty Hactasy (a moxe
U cBe yYyeHuKe, na he npegmeTHU HAaCTaBHUK Y MELLOBUTOj rpynu 6upaTtu cBoje yueHuke).

Knuk neso Ha Mewosume 2pyne - KAuK Ha [odaj mewosumy 2pyny - YHOCUMO Ha3uB (Hnp.
Bepcka Hacmasa 5/1 u 5/2 wam Mamemamuka OonyHcka 6/3, 6/4 u 6/5). Bupamo
HacTaBHWKa, npeameT, BpCTy (obaBe3HM, W3BOPHM, AOMYHCKM pag...). WTukaupamo
ofesbera, brpamo yueHuke n Cauysa;.
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YHoc yaca 3a MEIIOBUTY rpyny

Knnk neso Ha Mewosume 2pyne - KAWK Ha HAa3MB Te rpyne - 4043aj HOBM 4Yac M OHAA cBe
C/IMYHO Kao 3a obuyaH 4yac. OgaBae He MOXKEMO OLEHMBATU YYEHMKA, HEKO KJMKOM Ha
meHUK n3 nesor meHuja.

3ak/by4yMBam€e Ha TpoMeceyjy

Y ec[JHeBHMKY 3a TpOMeceyje 3aK/by4yyjemMO He[0BO/bHE W HeouereHe oueHe (0BO
3aK/byuyMBatbe je MHTEPHM MOCTynak Wwkone 36o0r eBMaeHUMje ycnexa Ha Npeceky CTakba, a
WCTO HEe y/1a3Wn HU Y jeHy jaBHY UCNpaBy yaeHMKa). MocTynak: Y UMEHUKY, 3a yYeHUKaA, KUK
Ha Aayrme 3ak/byyn oueHe (ucnop cunyete haka, Aone), KAMK Ha HepoBosbaH, KAMK Ha
KnacuduKkaumoHm nepuod, KAMk Ha Cauysaj. (benewka moKe, ain He mopa, da He
KOMMJINKYjeMO cebu KMNBOT).

MoTpebHo je n Aa 3ak/by4yMmo onuumjy HeouereH, 3a HeolUereHe yyeHuKe. [ocTynak je
NCTKN, Camo KAuK Ha HeouereH (ymecto HegososbaH). Ogesbercke ctapelunHe he umatum
CBe 0BO €BMAEHTUPAHO Y onumju M3sewwTaju - M3BewTaju 3a Beha. 3ak/bydyjemo onumjom
,HeouereH” rae npoueHMmo aa yonwTe Huje 6uno moryhHoOCTM 3a oueruBakbe (YakK U
HemoryhHocT 3a GopMaTMBHY OLEHY).

3aK/byyyjeMo HajKkacHWje Ha AaH Koju npeTxoau AaHy Koju je oapeheH 3a Kpaj Tpomeceuja
(8o 00:00 h).

Ope/berbCKe CTapelluHe Koje cy Mmane ABe MAM Tpu cnobofHe HacTaBHE aKTMBHOCTM MO
yyeHuKy Tpeba ga obpuwy npeamet LpTarbe, CAMKakbe M Bajakbe yYeHMLMMA KOojuma je To
rpewkom 6uo apyrn npeamet. [locTynak: 6Mpamo Yy4eHUKa Yy MMEHMKY, KapTuua
"MpeameTn", KAKK Ha KaHTULY AEeCcHO oA npeameTa "LpTarbe, cavkarbe U Bajarbe". Takohe,
cpehyjeMo HeperyiMcaHe M30CTaHKe yYeHUKa.

YHoc Harpaje ca TaAKMHA4YeHha KOjy je Y4eHUK OCBOjUO U3 HACTAaBHOT
npeaMeTa

AKo Ham je n3abpaH npeagmeT y roptbem MeHujy: UMeHUK — KWK Ha yYeHMKa — KAMK Ha
KapTuuy Baadawe — flodaj HanomeHy — BMpamo 4ac Koju je no fatymy HenocpeaHo nocne
TaKMUYera (PeTKO Kag je Ha AaH TaKMMYerba), a Y No/be 32 HANOMEHY YHOCMMO Ha Npumep:
»YUYEHUK je Ha onwmuHCKOM MmaKmuyery u3 xemuje oceojuo TPERE mecmo — TPERY
Haepady. Takmuyere je odpxcaHo 06.03.2021."
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OuneHa u3 BJIa/lakhba Ha TPpOMeceyjy

Op ¢ebpyapa 2024. oueHa M3 Bnafakba 3a YYEHWKe O APYror A0 OCMOr paspesa je
6pojuyaHa n y Toky nonyrogmwTa. MNocrtynak: MMeHUK — KNUK Ha yY4eHWUKA — KapTuua Baadamse.
Knuk Ha upseHy onuujy Jodaj enadarbe ucnog canke (MM cuayete) yyeHuka — 6upamo
aatym nocnearber YOC-a — npeckadyemo onumjy 3aKsyyHa oyeHa — y onuuju Braadare
6Mpamo oueHy — KAMK Ha Cauysaj. OueHa ce HAKHAaZHO MOMKE MCNPaBUTU MKOHMULLOM
0/10BYMLLE UK 0BpuKcaTK CTPENULLOM Nopes o/10BYMLLE. AKO je oueHa mara of 5, yHocumo
6eneLwky 1 WTUKAMPAMO ONUMjy UCNOA.

3a yyeHMKe npBOr paspena - yHoCMMO OMUCHY OLEeHY M3 Bnagarba. AKO HMUCTE TO 40
capa ypaaunu, yHecute YOC ca Temom ,,YTBphMBate onncHe oueHe U3 Blagarba“.

OI'IMCHy OLUeHYy 13 Ba1agatba YHOCUMMO Ha cne,a,e'hm HaYUH:

3a npeameT 6upamo YOC - MMEHMK — KAMK Ha YY4EHMKA — KWK Ha KapTuuy Bnapame —
Jopnaj HanomeHy — 6upamo YOC rge cmo ynucanm ,YtBphuBare OnNUCHe oLeHe U3
BNafaka“, a y Nosbe 3a HANOMeHY YHOCMMO Ha npumep ,,Y NOTNYHOCTU n3BpLuaBa obasese y
WwKonn“ (oBo BaxkK 1 3a on line yyueHMKe aKo cy n3Bpliasanau obasese).

[a ce noaceTMmo OMUCHUX OUEHa M3 Bnafawa y TOKY noayroauwTa, u3 lMpaBuaAHUKaA O
oueruBaky, YnaH 15, ctas 3:

1) y noTnyHOCTM n3BpLiaBa obasese y WKoK;
2) yrnaBHom mn3BpliaBa obasese y LWKOAK;

3) AenMMnYHO M3BpLIaBa obasese y WKOAW;
4) yrnaBHOM He M3BpLIaBa obaBsese;

5) He u3BpLwaBa obaBese y WKOAMN.

N popajemo u3 ctasa 4:

1) npeactas/ba NpMmep ApYyrMma CBOjMM OAHOCOM Npema yYeHUUMMa, 3aN0CNeHMMa U
MMOBMUHMU;

2) UMma Hajuewhe KOpeKTaH O4HOC NPeMa yYeHULMMA, 3aN0C/IEHMMA U UMOBUHMU;

3) noHeKapn, ce HeNpMMepPeHo 04HOCK NPemMa y4eHULMMAa, 3aN0oC/IEHUMa U UMOBUHY;
4) 4yecTo MMa HeMpPMMepPEeH 04HOC NpemMa yYeHULUMMa, 3aM0C/IEHUMA U UMOBWHU;

5) Hajyewhe nma HenpMmepeH o4HOC NpemMa y4eHULUMMa, 3aN0C/IeHMMA U UMOBUHMU.

[a ce noacetumo:

M3BewWwTajm y KojuMma MmoXKeTe BUAETU 3aK/by4HE OLEHE:

MN3BewTaju — N3BewTaju 3a Beha ( y aeny “bpoj HEAOBO/bHUX OLEHa NO NPeaAMETUMA U
HeoueHEeHNX y4eHUKa“ ny , CTpyKTypa ycnexa). Takohe n y N3pewTaju — Kaptuue 3a
poauTtesbe.

11



Ol ,Byk Kapaguh“ Bpamwe

3ak/byuMBame€e Ha NOJIyroauTy (Kpajy ILr.)

Mmajyhun y BuAYy Aa NpU 3aK/byyMBakby OLLEHA 4YecTo byae TexHMYKux noTewkoha (y suay
npeontepeheHoCcT cuctema), NnpeaAMeTHN HacTaBHULM MOTY NMOYETU 3aK/by4yMBatbE OLEHA U
npe oge/berckux Beha, a HakoH Beha he ce paganTn camo eBeHTyasHe uchnpaBKe. Takohe,
caBeTyjem Bam Aa Beh KpeHeTe M ca: YHOCOM 3a0CTa/NMX PenoBHMX YacoBa Kao M 4acosa
AONyHCKe/goaaTtHe/npunpemHe HacTaBe U CeKUMja, aan U peryancarba n3ocTaHaka.

MocTynak 3a 3aK/byymBatbe OueHa: ogabepemo yyeHUKa y MMEHUKY, Y IeBOM Aeny UMaMo
"3aK/byun oueHe", KKK Ha onucHy oueHy, "npso noayrogmwTe", "Cauysaj".

AKO norpewnTe 3aK/by4Hy OLEHY, MOXKETe je MCNPaBUTU: CNYCTUTE CE MULUEM HaHUXKE U
BuaeheTe KaHTy 3a OTNaTKe nopes, 3ak/byyHe oueHe. Ty KKK, a y pasnor yHeceTe "TeXHUYKa
rpewka" n Knvk Ha "O6puwn”.

Zakljucivanje ocena

Ocene se zakljuduju najkasnije na poslednjem &asu, uz obrazloZenje
uceniku. Odeljenski staresSina zakljucuje ocenu iz viadanja na poslednjem
casu jenske j lice, uz obr ye uCeniku. Na ovaj nadin ¢e za
sednice odeljenskog vecdca izvestaji biti potpuno generisani.

Sve ocene, kao | izostanci, moraju biti regulisani zakljuéno sa 31. 1.
2020. god.

Ukoliko na odeljenjskom vecu dode do promene zakljuéne ocene,
procedura u sistemu je sledeca:

- predmetni nastavnik posalje zahtev za brisanje ocene uz odgovarajuce
obrazloZenje (da je ocena promenjena na OV) - tako ostane trag u sistemu
da se ocena briSe prema odluci odeljenjskog veca

- direktor Skole odobri zahtev za brisanje ocene

- predmetni nastavnik zakljuéi novu ocenu uz belesku da

je ocena promenjena na odeljenjskom vecu

Es-podrska

Jdatym 3a Bnagarse u3 canke 6osbe ctasutm 31.01.

Kako YHETH OLl€HE U3 BJ/IaJldba:

MocTynak: MMIMeHUK — KNIVK Ha YY4eHUKa — KapTuua Baadarme. Knuk Ha upseHy onunjy Jodaj
esn1a0arbe ucnoa, Cavke (UNM cuayete) ydyeHuMka — bupamo gatym nocnegwer YOC-a —
npeckayemo onuujy 3aKk/byvyHa oyeHa — y onuuju Bnadare 6Mpamo OuUeHY — KWK Ha
Cauysaj. OueHa ce HaKHAaZHO MOXE WCNPaBUTU WMKOHWULOM OJfioBYMLE WAM obpucatu
CTPenuuom nopes onoByuMLe. AKO je oueHa Makba 04 5, yHoCMMO 6eneLlky v LWTUKANPamo
onuujy ncnoa,

(AKO HUCMO yHEeNn HanomMeHy, YHOCMMO je ca ,,Jloaaj HanomeHy").
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3aTMMm YHOCMMO 3aK/by4HY OLEHY M3 Bnadama: /Jodaj enadare — (gatym 6u 6uno aobpo aa
byae nocneawu AaH y nonyroauwuTy) - onumja 3akwyyHa oueHa (bupamo nonyrogmwiTte) -
y onumjun Banadare 6upamo oueHy — KnuK Ha Cavysayj.

3aK/byunBarbe nocne nonpasHor/paspegHor ucnuta: bupamo roguHy, ope/berbe U
YYEHMKA, a 3aTUM: KUK Ha ,,+ McnuTn“ ncnog, cunyete/cnmke yd4eHmKa — aaTym ucnmra — Pok
(aBryct) — BpcTa: pa3peaHu - YHOCMMO 334aTKE aKo je NMCMEHO Nonarao, O4HOCHO NUTakba
aKo je ycMeHO nosarao (MAun 1 jeaHo U APYro) — KAKK Ha OLLEHY, Kao U Ha 3aK/by4YHY OLEHY —
YHOCMMO KpaTKM KOMEHTap y nosby ,Mcxoa ucnuta® (Ha npumep: ,YuyeHuk je/Huje caBnagao
npensuheHe ncxoae u ...“) — ooaajemo 4naHoBe Komucuje (o4e/beHCKOr CTapeLwnHy U aga
npegMmeTHa HacTaBHMKA — Bupamo npeacesHMKa Komncnje — Cauysa;.

HanomeHa: la 6u1 ce 3HaK ,,+ Mcnnutn“ nojasmo ucnog, cunyete ydyeHnUKa, MOpPamo NPeTXoaHO
ypeaHo npeaMeTHOM HACTaBHUKY y Aeny llpedmemu poaaTn NpuNpemHu pag, 3a nonarakbe
paspegHunX U NOMNpPaBHMX UCNUTA.

Jda/by NOCTYNIM HA MOJYTOAUIITY

Kaga npeameTHW HacTaBHMLM 3aK/byye OLEHe, Ofe/betbCKe CTapelumHe/yuuTesmm Tpebajy
Hajnpe NPOBEPUTU Aa /U je CBe Yy peay Ca NpeAMEeTMMA CBaKOr y4eHWKa noHaocob. Kank Ha
CUYeTY NPBOT YY4EHWMKA Y UMEHUKY, KUK HA KapTuuy "Ycnex", KNMK Ha Ayrme nucnog cunyete
"AXypunpaj ycnex cBUM ydeHuumma". OHga CTPennuom yaecHo UCNog CuayeTe NpoBepaBamo
3aK/by4yHe OLLeHe M yCrex U OCTa/IMM yyeHUuMmMa. AKO HeMa HeKe 3aK/byyHe OLeHe, 30BEMO
Konery...

Jasbe npoBepaBamMo Aa /v cy YNIUCaHW CBU YacoBK y "[IHEBHUKY" - KAo LITO CMO TO paauan y
nanMpHOM OHEBHWUKY. AKO Herge HepgocCTaje Yac, 30BeMO NpeaMeTHOr HacTaBHMKa (6naro
yuuTe/bMMa) U ca UM A0roBapamo jegHy oA 2 onuuje:

1) na n1 he Ha TOM mecTy ynucaTh Yac uam 2) o3HadyaBamo onuujom "[oaaj Heoap»kaHu yac"
(rope mecHo), yHocMmo AaH 1 bpoj Yyaca y AaHy, a NpeaMeTHN HacTaBHUK yHocu rae xohe (u
MOKe) ga je oapaamo, ako To Beh Huje ypagmo.

AKO MMaMmo HenoTpebHo A0AaTy HAaCTaBHY CybOTYy UM Heaesby, KAMK Ha Taj AaH U Ha LPBEHO
ayrme "O6puwin".

MpegMeTHM HacTaBHULM Cy y obaBesn Aa KOHTpOAUWY W 6Poj oppiKaHUX/NNaHUpaHUX
YyacoBa. 3aTO HeKa CBaKO KAWMKHe Ha M3sewrTaju - "lMpernes yacosa no npeametruma’ 3a
CBAKO ogeserbe rae npegaje U Heka nposepu ga am je obpo ncnnaHmpao yYacose. AKo
HWje, y OBOM M3BELITAjy KJAMKHEMO HA MaN0 NATUHWUYHO CNOBO ,MU“ M3a Ha3mMBa CBOT
npeameTa W 3anuemo y CBeCcUM AaTyme 4acoBa, Na M3 KaneHgapa MwuHuctapctea (Ha
HaleMm cajTy) 3anuwemo bpojeBe pagHMX Heaesba TUX AaTyma. OHAA MOXKEeMO Aa YHOCMMO

naaHupaHe YacoBe: BUPaMo y ropHEM MEHUjy CBOj NpeaMeT, AOMYHCKY, A0AATHY HacTaBy
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unan cn. Y "Ynpassarbe" (nesu meHu) - "Ynpas/barbe npeameTom”, KAMK Ha Many nnasy
Kyhuuy aecHo v Ty ucnpasumo (ynuwemo) 6poj yacosa no ceamuuu. Hajnpe ayrmetom
»Aoaaj jow 5“ nogajemo ceamumue (6e3 063npa aKo CMO 40AaNM BULIE CEAMMULA, Y HUXOBO
nosbe Hehemo ynucmeat 6poj NAaHMPaHMX YacoBa). YHOCMMO 6poj NaaHMpaHMX YacoBa U
KAUK Ha ,, CauyBaj“. lMpoBepa je noHoBo y MN3BewTaju - "Mpernes 4acosa no npegmetTuma.
[a ce nogceTMmo Aa cMo NogaTke 33 ogpXKaHe M NNaHUpPAHE YacoBe payyHanu U ynucmMBanm
CBOjEBPEMEHO Ha Kpajy CBaKor nanupHor AHeBHMKa. (Mpy oBome Nasnmo Ha gaTyme Kaga ce
HWje pPagamao, HMpP. APXABHWM MPA3HULMW, UAM Kah CMO paanan No pacnopeny 3a Apyru
HaCTaBHM [aH, eKCKyp3uje u cn). 3a AoAaTHY, AOMNYHCKY HAacTaBy W CA. KOA rpyna jeaHor
ofe/beHa 3a PA3/INUNTE HACTaBHUKE, YHOCMMO 36MPHO NaaHMpaHe Yacose (y Aeny 3a Leno
ofe/ere).

N Ha Kpajy, 3a oge/bercko Behe, CAMYHO Kao Ha Tpomeceujy, U3 M3BewTaju - "M3BewTajm 3a
Beha" ysumamo nogatke: yKynaH Opoj yyeHMKa, Jeyaka W Jesojunua, (pomcke
HALUMOHANHOCTM NULWEMO CaMW), OASIUYHUX, BP0 A06pMX, A06PUX, YKYMHO ca NO3UTUBHUM
ycnexom, ca HeaoBos/bHUM ycriexom (1,2,... HegoBosbHe) (Aa 6u ce 0BO BMAENO, APKUMO
KANMKHYT MULL M By4EMO YAECHO MO M3BELWTajy), YKYNHO HEeAOBO/bHUX, HeouereHnx. NOrM
nogaTtke camu gajemo. Cpearby oLeHy MMamMo Yy u3BellTajy "Ycnex ydeHuKa no npeametuma’
(moHbMM KnM3avem, mulem, NOMeEpUMMO yaecHo). M3octaHKe wm Bnagare (Bacn. mepe)
nmamo Takohe y "M3BewTajun 3a seha".

[a nv je peaoBHa M OCTasla HacTaBa O4pXKaHa, BUAM Ce y MOMeHyTomM wu3BewTajy "Mpernes
yacoBa no npegmetuma" 360r yera CMO MasonNpe Hanucanu u NpegMmeTHMM HacTaBHULMMA
Aa yHecy (axkypupajy) nnaHMpaHe yacose.

Kako nopehaTtn npeameTte ga 6yay no UCTom pegocneny Kao y MaTuyHoj Kibnsn (MK):
Bupamo cBoje ogesbere, KAKK Ha "Ynpassamwe" - "Mpegmetn”, na npoHahemo npegmer
Koju Tpeba pga byge npsu y MK (Cpncku), KAUK Ha CTpenuuy AecHO o4 O/0BYMLE 33 Taj
npeamet, 1 y nosbe "Momepun Ha" yHecemo 6poj 3a pegocnes Koju Ham Tpeba (3a Cpncku 1,
33 eHrnecku 2 uta) na notepaumo (eHtep). Tako 3a cee npeamete. Meaamo MK 3a cBoj
paspej, - HeMojTe ocMauy [a npenucyjy peaocnesn oa netaka ©

IIOCTAB/bAIGE OIIEPATUBHUX IIVTAHOBA Y EJIEKTPOHCKH JHEBHUK

Jla 6u mocTtaBuiu onepaTuBHe MaHoBe y ec/lHeBHUK (y gasbeM tekcry OII) morpebHo je na
ce npujaBuMo Ha ['yri cBojuM Hasorom:

1) xaga cmo y Google Chrom nperpaxuBauy WuTepHera kivk Ha [Ipujasume ce y TOPHEM
JICCHOM YTJIy M MpHjaBibyjeMo ce kao 3a Gmail (Moxna cre Bu mel)y OHUM JbyiMa KOjU ce
HUKaJI HE 0/1jaBJbY]y, Y TOM CITy4ajy OBaj KOpaK MPECKOYUTE);

2) Orapamo ['yrn Jluck: ximk Ha 9 kBajgptuha y TrOpmeM JECHOM yIiIly W Oupamo
armnkanujy Jucxk (Drive) xnmkom Ha uKoHHIYy Tpoyria (camunoj woolmark snaky). JoOwuim
CMO TIperJie/l HaIlleT IIPOCTopa Ha AUCKY Kox ['yria.
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3) Ma 6u nobpo opranmuzoBanu Hamie OII, nanpaBuhemo ¢acuukny 3a OIl: kiIMk Ha Iyrme
,»T HOBO* y TOpmEeM JIeBOM YTy eKpaHa, KUK Ha Jupekmopujym. JlajeMo My UMe — KyliaMmo
Onepamusnu nianosu. Kinuk va qyrme Napravi. daciukiia je cazia ca IiaBiM CJIOBHAMa jep je
HOBA. J[BOCTpYKHM KJIIMK Ha Y Ja j&é OTBOPUMO.

4) (Ako mocTaBJbame IUIAHOBA HE PAaaUMO MPBH IMYT, Tj. MPECKOYMIM CMO TayKy 3. OHJa
JBOKJIMK Ha (acuukiny Onepamuenu nianosu 1na je orBopumo. OBe ce HeKe KoJere xaie Ja
He Mory yhu y ¢acuukity. Y ToMm cityyajy, KUK Ha Moj duck, 1ia TOHOBO OTBapamo (pacukiry
ca rutanoBuMma). IIpebamyjemo matoreke ca Hamum OIl: kimk Ha gyrme ,,+ HoBo* y ropmem
JIEBOM YUy €KpaHa, KUK Ha Omnpemare oamomexa. Y HOBOM MPO30py OHpaMo TIe HaM ce
Hanase OIl. Kaga orBopumo daciuky ca OIl Ha Hamioj e MeMopuju Wik Ha padyHapy, J1a
O omjenHOM TpedaIMin CBE JATOTEKe, APKUMO CBe BpeMe mputucHyr tacrep Ctrl na
TacTaTypu U KJIMKHeMO Ha cBe Haule natoreke OIl (na mocrany mase). Kinuk Ha nyrme OK
(Open). Ilocne Hekor BpeMeHa MOOHjeMO Majid MPO30pP Ja je OTIPEMarbe 3aBPIICHO M Taj
npo3opurh 3aTBOPUMO KIIMKOM Ha HeroBo X. (Caset: moOpo je mperxomaHo aaroteke ca Ol
Ha3BaTU CMHUCIEHO Ja Ou cte ux paznukoBanu. Ha npumep, CEIIT 1 - 5 paspeo ucmopuja.
M30eraBajTe Tauke y HACIOBY JaToTeke). (AKO MOCTaB/bame MJIAHOBA HE PAaUMO MPBU MYT,
OBUM cTe 3aBpimmiu noctaBibame OIl. Moskere ce o/jaBUTH KIMKOM Ha CBOjE CIOBO Yy
TOPHEM JIECHOM YIIIy €KpaHa, a 3aTuM KIuK Ha Odjasu me, WIN jeHOCTaBHO 3aTBOPHUMO
MPO30p MpeTpaKuBaya, ako CrajaTe y KaTeropujy JbyAu HaBEJCHO] y Tauku 1).

5) ajeMo 103BOJIy CBaKOME€ KOME IOLIaJbeMO JIMHK Jla MOXKE IPEey3eTH OBE JATOTEKE: OBO
hemo ypanutu ca uenom ¢acuukioM. Knuk Ha Moj duck (M3Haa WM JeBO) Ja OM U3aluid U3
dacuukie kojy hemo caga BUJIETH Ha CIUCKY (acuukiau (Moxaa he HEKO MMaTH caMo OBY
dacuukiny). Jenan knuk Ha ¢dacuukiny ca OIl ma je o3Haummo, KIMK Ha ,,90BeUyJbKa™ ca
3HAKOM + y TOpHEM MEHHjy, cadyekamo. AKO ce€ y JHY HOBOT Tpo30pa BHIU IOpYyKa
"IIpomenu y CBako ca TMHKOM" OHJIa KJIMKHUTE Ha Y,

(ykonuko je y aHy nmopyka "CBako Ha MHTEPHETY ca OBHUM JIMHKOM MOXeE Jia BHIH" OHJA je
Koz Bac y peay). Kk Ha ayrme Konupaj aunk. Knuk Ha 'omoseo. Tume cMO NpUBPEMEHO
CHUMMJIM JIMHK Ka HaIloj pacluKIiIm.

6) Konupamo nuHK y ec/lHeBHUK: oTBapaMo ec/[HEBHMK, KJIMK Ha CBOj€ UME U IPE3UME y
TOpPEHEM JIECHOM YTIy, 3aTUM OBJIe KJIMK Ha Moj npodun, y nosbe IInanosu pada KIMKHEMO
JISCHUM KIMKOM MHIIa, Oupamo omnuujy Paste, kmuk Ha 3eneno ayrme Cauysaj. Y moJby
Ilnanoeu paoa cana he OuTH JIHMHK Koju he HAa MOYETKY MMAaTH TEKCT IOMYT OBOT
https://drive.google.com/drive/ HactaBHuIM KOjU pajie y BHIIE IMIKOJA, CAMO MEHajy IIKOITY
U3 TOPHEr MEHH]a, 11a MOHOBE MOCTYIAK M0/ TAaYKoM 0.

KAJTA IIPABUMO HOBE OIIEPATHUBHE IIVTAHOBE, IIOHAB/bAMO CAMO KOPAKE 1, 2 U 4.
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IIOCTAB/bAIGE UOII IIVTAHOBA U U3BEIITAJA Y EJIEKTPOHCKH AHEBHHUK

OBO je MAEHTUYHO NPETXOAHO ONMCAHOM MOCTYMNKY NOCTaB/batba ONEPATUBHUX NIAHOBA.
JegnHo wTto npBu NyT Tpeba HanpasuTu dacumkay ,I0P“ yHyTap dacumkne OnepamusHu
naaHosu. [akne kKopaum nog 1) u nog 2) cy uctu (ctaptyjemo Google Chrom npetpaxusay u
oTBapamo lNyrn [INCK), a 3aTMM UCTO Kao KoZ KopaKa 4) , anu eBo Aa ra npunarogMmmo 0BOM
Aeny ynyTcrsea:

[BOKNUK Ha dacumkny OnepamusHu NaAaHO8U Aa je oTBOpMMoO. (AKo noctaBsbarbe NOM
naaHoBa pagMMo npsu NyT, oHAa npasumo dacumkny IOP yHyTap pacumnkne OnepamusHu
MaaHoB8U: KWK Ha gyrme ,+ HoBO“ y roptoem €BOM yray eKpaHa, KIuK Ha @ondep.
YHocumo Hasus dacumkne IOP v Knuk Ha Hanpaesu). [BOKAMK Ha dacumkny IOP pa je
otBopumo. MNpebauyjemo MOI pgatoTeke : KAKK Ha ayrme ,,+ HoBo" y roptem neBom yray
eKpaHa, KK Ha Omnpemarbe 0amomeka. Y HOBOM Npo3opy bupamo rae Ham ce Hanase
NON patoteKke. Kaga otBopmmo dacumKy ca MOIM gatoTekama Ha Hawoj aew memopuju
WAW Ha padyHapy, Aa bu ogjegHoM npebaumnm cee A4aTOTEKE, APKUMO CBE BPEME NPUTUCHYT
Tactep Ctrl Ha TacTaTypy M KIMKHEMO Ha cBe Hawe aaTtoteke Ol (4a noctaHy nnase). Kank
Ha gyrme OK (Open). Mocne Hekor BpemeHa fo6u1jemo Maan Npo3op Aa je oTnpemarbe
3aBpPLUEHO U Taj Npo3opunh 3aTBOPMMO KINMKOM Ha Hberoso X. OBMM CMO 3aBpLUMIN
noctassbarbe NOM gatoteka. MoxeTe ce 04jaBUTU KIMKOM Ha CBOje C/I0BO Y ropem
OECHOM YrNly eKpaHa, a 3aTUM KAUK Ha Odjasu me, Unn jeAHOCTaBHO 3aTBOPMMO NPO30p
npeTparknsaya.

Kako CHUMUTH I/ISBEI.I.[Taie 3a c.zlyqaj NnpecTaHKa KOpI/IH.IhEH:a ECZ[HEBHI/IKa.

3ajegHMYKaA aKTMBHOCT 3a CBe M3BelTaje je cneaeha: Kog CBaKor nssellTaja NocToju Ayrme y
roptbem gecHom yray "M3Bo3 nogartaka', 3aTmm KAunkK Ha "Excel" n ako gobujemo 3axTeB 3a
CHMMake, KIMK Ha "Y peay". Y cBakom cayvajy, cHumuhe ce y "lMpeysumarba" (Mam
Download) dpacumknun.

CHumamo cnepehe nssewrTaje:

1. 3BewTaju - M3BewTajn 3a Beha - ayrme "MN3B0o3 nogaTtaka";

2. U3BewwTaju - Ycnex yyeHMKa no npeameTuma - gyrme "M3Bo3 nogataka";

3. U3BewTaju - OueHe CBUX YYEHMKA NO npegmeTMma - ayrme "M3Bo3 nogartaka';
4. ApmunHucTpaumja - Pacnopes nucaHunx nposepa - gyrme "M3Bo3 nogaTaka'.

OBe uM3BellTaje Konupamo Ha GaeLlKy na Kag nodyHe Apyro nonyrohe gajete menun, Mapuju
nnan Bnagu, nam nowasbemo Ha osvukvr@gmail.com.
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N3na3 us cucrema

KnuK Ha cBOje nme y roptbem AeCHOM Yray, KAKK Ha O
BAXKHO:

- meHa n npe3nmeHa He mopajy aa byay yHeceHa a3bydyHuM HUTU abeleaHM peaom;

- Ime yyeHurKa yHOCUTE UCKIBYUYUBO Y KONOHY "Vime”, a npe3ume y KonoHy “Tpesume”;
MOSIMMO Ja He MeLlaTe MMeHa v npesnveHal

- CBa croBa vMeHa y4YeHvKa yHecuTe y UICTOM NcMy (He melajte hvupunuuy v natuHuuy);
nasuTe Ha Benuka u marna criosa; He ynucyjTe cee BEMUKUM CrioBuMa

- MmeHa n npesnmeHa yyeHvka npukasmeahe ce Ha MMCMY Ha KOjeM Cy YHECEHU Y CUCTEM
1 Hmje moryhe ga ce kacHuje npebauyjy ca nMcma Ha nnucmo (Hnp. ca hupunuue Ha
naTuvHuuy n obpaTtHo)

- JMBI" mopa aa 6yae TayaH 1 ga ce cactoju og, 13 undapa; norpeLuHo ynucaH JMbBI
y3pokoBahe HeMOryRHOCT yHOCa y4Y4eHUKa y CUCTEM; MONIMMO Aa npe yHoca dajna y
CMCTEM YeKmpaTe CcBakn MaTnyHu 6poj npeko becnnaTHOr cepBuca Ha
http://jmbg.brmbrm.com

- Mpuankom ynacka y ecIHEBHUK CUCTEM, Kada paauTe Ha padyHapy Koju Huje camo Bauw,
ob6aBe3Ho je ga He gonyctute NHTEepHET npeTpaxuBayvy Aa y CBOjy MeMopujy 3anamTtu Baw
Hanor. Ha nutarme ga nm xenute ga WHTepHeT npeTparkuBad 3anamtv Bawy wudpy,
oarosapaTte HEFTATUBHO — knukHeTe Ha HE nan HUKAZA!

- YuTajTe NnopyKe — KAMKOM Ha CBOje MMe y TopHbem AECHOM yray, y aeny ,,Momoh”.

- Ha YouTube-y nocToju Behn 6poj BuAeo ynyTcTaBa Koje MOXKEMO KOPUCTUTH.
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